Erasmus+

Procedura rekrutacji i realizacji mobilnosci studenckich
w ramach Programu Erasmus+ na Uniwersytecie Opolskim
(dotyczy umowy finansowej 2016-1-PL0O1-KA103-024570)

Rozdzial I Informacje ogolne

Dokumenty nadrzedne

§1.

1. Dokument ,,Procedura rekrutacji i realizacji mobilnosci studenckich w ramach Programu Erasmus+ na
Uniwersytecie Opolskim (dotyczy umowy finansowej 2016-1-PL01-KA103-024570)" (zwany dalej:
Procedurg) ustanowiono w oparciu o Przewodnik Po Programie Erasmus+, Karte ECHE dla Szkolnictwa
Wyzszego nr 51412-EPP-1-2014-1-PL-EPPKA3-ECHE oraz o Podstawowe Zasady Funkcjonowania
Programu Erasmus+ oraz Polityke Programu Erasmus+ (Strategia Ogoélna) Uniwersytetu Opolskiego w
latach 2014-2020.

Rozdzial II Ogoélne zasady kwalifikacji na mobilnosci studentow

§2.

1. Kazdemu studentowi przystuguje sumaryczny, nieprzckraczalny kapitat mobilnosci, tj. okres 12 miesigcy
(360 dni) na wyjazdy w celu realizacji czgsci studiow (SMS) oraz wyjazdy w celu realizacji praktyki
(SMP) w ramach kazdego cyklu studiéw. Oznacza to, ze student otrzymuje tacznie 12 miesiccy na
wyjazdy w ramach Programu Erasmus+ realizowane odpowiednio: na studiach I stopnia, II stopnia oraz
III stopnia. Studentom studiéw jednolitych magisterskich przystuguja 24 miesigee (720 dni) kapitatu
mobilnosdci. Dlugos¢ kazdej mobilnosci nie moze przekroczy¢ 360 dni.

2. Student w ramach posiadanego kapitatu mobilnosci moze uczestniczyé w wyjazdach:

1) SMS wielokrotnie w czasie studiéw I, IT oraz I1I stopnia (min. 3 miesigce, max. 12 miesigcy);

2) SMP wielokrotnie w czasie studiow I, II oraz III stopnia (min. 2 miesiace, max. 12 miesiecy);

3) SMP wielokrotnie jako absolwent w ramach posiadanego kapitalu mobilnosci (w okresie 12 m-cy
od daty obrony, jednak wyjazd nie moze zakoficzy¢ si¢ p6zniej niz do 31.05.2018 r.).

§3.

1. Zasady realizacji wyjazdow studentow w ramach Programu Erasmus+ opublikowano na stronie
internetowej Programu.

2. Stypendium Erasmus+ (dalej stypendium) jest finansowane ze $rodkéw UE przekazanych
Uczelni za posrednictwem Narodowej Agencji Programu Erasmus+ (zwanej dalej NA). Stypendium

przyznawane jest studentowi w celach edukacyjnych, ma ono charakter uzupetniajacy i przyznawane jest
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w formie ryczaltu przeznaczonego na pokrycie czesei kosztéw zwigzanych z wyjazdem oraz pobytem
w zagranicznej uczelni partnerskiej. Nie zaklada omo pokrycia pelnych kosztéw zwigzanych
z utrzymaniem za granica, podroza, ubezpieczeniem na czas pobytu, pozyskaniem wizy lub innego
dokumentu pozwalajacego na pobyt w instytucji partnerskiej. Informacja o wysokosci stawek stypendium
na realizacjg wyjazdow SMS oraz SMP dla poszczegélnych grup krajéw na okreslony rok akademicki,
zamieszczona zostanie na Stronie Uczelni, po ogloszeniu stawek przez NA.

3. Student pobierajacy stypendium socjalne na Uniwersytecie Opolskim jest zobowigzany do poinformowania
o tym fakcie Biuro oraz do przekazania do Biura decyzji dot. przyznania stypendium, jesli chee uzyskaé
prawo do wyjazdu na mobilnos¢ SMS w ramach Programu Erasmus+ finansowanego ze $rodkéw PO
WER.

8. Student z niepelnosprawnoscig moze ubiegaé si¢c o dodatkowe drodki ze specjalnego funduszu dla oséb
niepelnosprawnych finansowanego ze $rodkéw PO WER na realizacj¢ mobilnosci SMS (warunki
przyznania dofinansowania wyjazdow o0séb niepelosprawnych opublikowane s§ na stronie internetowej

Narodowej Agencji Programu Erasmus+ w Polsce www.erasmuplus.org.pl).

Nabor wnioskow

. Termin oraz sposéb prowadzenia naboru wnioskéw okredla Biuro ds. Badaf Naukowych i Wspolpracy
z Zagranicg i podaje do wiadomosci publicznej poprzez: zamieszczenie stosownej informacji na stronie
Programu Erasmus+, rozestanie informacji do Instytutowych/Wydziatowych Koordynatoréw Programu
Erasmus+.

2. Kompletne wnioski z podpisem Koordynatora Programu Erasmus+ i Dziekana/Prodziekana nalezy
sktada¢ do Instytutowych/Wydziatowych Koordynatoréw Programu Erasmus+, zgodnie z instrukcjg w
ogloszeniu o naborze wnioskéw opublikowana na stronie Programu Erasmus+ w Uczelni.

3. Instytutowi/Wydziatowi Koordynatorzy Programu Erasmus+ podejmuja decyzje o zakwalifikowania
studenta do wyjazdu, na podstawie kryteriéw ustalonych w jednostce (biorac pod uwage kompetencje
Jjgzykowe, osiggnigcia w nauce i motywacje do wyjazdu aplikanta).

4. Instytutowi/Wydzialowi Koordynatorzy Programu Erasmus+ przekazuja listy nominacyjne do Biura.

5. Student ma prawo ztozy¢ wniosek o wyjazd SMS jedynie w czasie rekrutacji ogloszonej przez Biuro.

6. Student ma prawo ztozy¢ wniosek o wyjazd SMP w dowolnym momencie w roku akademickim.

§5.

1. Aby méc ubiega¢ si¢ o wyjazd SMS, SMP tizeba posiadaé status studenta Uniwersytetu Opolskiego.

2. W wyjazdach SMS uczestniczy¢ mogg studenci, ktérzy w chwili wyjazdu maja zaliczony co najmniej
pierwszy rok studiow;

3. Student zakwalifikowany do wyjazdu SMS i SMP:



1) w czasie calego pobytu w instytucji przyjmujacej / uczelni partnerskiej musi by¢ zarejestrowany jako
student Uczelni (nie dotyczy praktyk absolwenckich);
2) nie moze w czasie jego realizacji przebywaé na urlopie od studiéw,

7. Wyjazd SMS lub SMP nie powinien kolidowaé z ukoficzeniem studiéw w terminie przewidywanym
w planie studidw.

8. Do wyjazdu nie mogg by¢ kwalifikowani (nawet bez stypendium) studenci, dla ktérych pula mobilnosci
pomniejszona o faczny czas uczestnictwa w wyjazdach w ramach programow SOCRATES - Erasmus lub
LLP Erasmus bedzie kr6tsza niz minimalny czas pozwalajacy na pozytywne zrealizowanic wyjazdu SMS
lub SMP z zachowaniem zasady nieprzekraczainosci puli mobilnosei wynoszacej maksymalnie 12

miesigey na kazdym poziomie studiéw (lub 24 miesiccy na studiach jednolitych magisterskich).

Kwalifikacja wnioskéw oraz przyznanie wyjazdu

§6.

1. Po dostarczeniu przez Instytutowych/Wydziatowych Koordynatordw Programu Erasmus+ kompletnych

wnioskow wraz z listami nominacyjnymi do Biura, Komisja ds. Programu Erasmus+ w skladzie:

1) Prorektor ds. nauki i finanséw,

2) Prorektor ds. ksztalcenia i studentow,

3) Kierownik Biura ds. Badan Naukowych i Wspdlpracy z Zagranicg

dokona podziatu $rodkow, alokujac kazdemu ze studentéw wystarczajacg kwote na pokrycie stypendium
zgodnie ze stawkg krajowg w przypadku mobilnogci SMS wg dat wskazanych przez Studenta na wniosku
wyjazdowym, w przypadku mobilnosci SMP na trzy miesiace.

3. Protokot z posiedzenia Komisji podpisujg wszyscy czlonkowie Komisji.

4. Po podpisaniu protokotu pracownicy Biura Programu Erasmus+ przesylaja do uczelni partnerskich
oficjalne nominacje studentéw zakwalifikowanych do wyjazdéw typu SMS zgodnie z wytycznymi uczelni
partnerskich.

5. Ostatecznym potwierdzeniem kwalifikacji studenta w Programie jest akeeptacja jego kandydatury na
wyjazd SMS przez uczelnig partnerskg, na podstawie nominacji przekazanej przez pracownikow Biura ds.
Badan Naukowych i Wspélpracy z Zagranica.

6. W przypadku odrzucenia aplikacji o wyjazd SMS przez uczelnig partnerska, studentowi przystuguje prawo
do zlozenia aplikacji na inng uczelnie, w ramach wolnych miejsc w umowach bilateralnych
Wydziatw/Instytutu/Katedry, z zachowaniem terminéw skladania aplikacji na uczelni partnerskic;.

7. W przypadku mobilno$ci SMP Biuro nie wysyta oficjalnej nominacji do instytucji przyjmujacej. Student
jest odpowiedzialny za kontakt z instytucjg przyjmujaca i odpowiada za ustalenia dotyczace realizacji

praktyki.



8. Student, ktéry otrzymat decyzje pozytywna w sprawie przyznania stypendium na wyjazd w ramach
Programu Erasmus+ oraz potwierdzenie z uczelni partnerskiej/ instytucji przyjmujacej jest zobowigzany:

1) Wypetni¢ procedure aplikacyjna okreslong przez uczelni¢ partnerska/ instytucje przyjmujaca we
wskazanym przez nig terminie;

2) Przygotowa¢ Porozumienie o programic studiow/praktyki (LA) oraz uzyska¢ akceptacje:
Wydziatowego/Instytutowego Koordynatora Programu FErasmus+, Dziekana wlasciwego Wydzialu,
pracownika Biura oraz uczelni partnerskiej/ instytucji przyjmujace;.

3) Wykupi¢ odpowiednie ubezpieczenie:

a. W przypadku wyjazdéw SMS minimalny zakres ubezpieczenia obejmuje: koszty leczenia
(ubezpieczenie zdrowotne)

b. W przypadku wyjazdéow SMP minimalny zakres ubezpieczenia obejmuje: koszty leczenia
(ubezpieczenie zdrowotne) i NNW oraz ubezpieczenie OC.

¢. Ubezpieczenie musi obowigzywaé w kraju docelowym mobilnogci przez caly okres planowane]j
mobilnosci. Strong odpowiedzialng za zakup odpowiedniego ubezpieczenia jest student. Student
zobowigzany jest dostarczy¢ do Biura ds. Badan Naukowych i Wspélpracy z Zagranicg kopie
zakupionego ubezpieczenia.

4) Dostarczy¢ do Biura ds. Badan Naukowych i Wspolpracy z Zagranicg 3 podpisane o$wiadczenia
(dostepne do pobrania na stronie Biura Programu Erasmus+: www.erasmusplus.uni.opole.pl):

a. Oswiadczenie o zaliczeniu semestru;
b. Oswiadczenie o samodofinansowaniu;
¢. Oswiadczenie o formie wyplaty grantu
dwa tygodnie przed planowanym terminem rozpoczecia mobilnogci.
9. Student, ktéry nie dopetni formalnoéci wykazanych w ust. 8, zostanie przeniesiony do Rezygnacji.
10. Student przed wyjazdem na stypendium zobowigzany jest do podpisania umowy finansowej w Biurze ds.
Badan Naukowych i Wspétpracy z Zagranica.
11. Student ma mozliwo$¢ przesunigcia terminu wyjazdu po uprzednim poinformowaniu o tym pracownikéw
Biura.
12. Wyplata grantu nastgpuje po podpisaniu umowy finansowej, Jjednak nie wezesniej niz 2 tygodnie przed
rozpoczeciem mobilnodci, po dostarczeniu przez Studenta do Biura ds. Badan Naukowych 1 Wspolpracy
z Zagranicg wszystkich wymaganych dokumentéw. W przypadku braku ktdéregokolwiek dokumentu,

platnos¢ zaliczkowa moze byé opdzniona.



Rozdzial III Ogélne zasady realizacji mobilnosci studentow

Realizacja wyjazdu

§ 15.

1. Student w porozumieniu z Wydzialowym/Instytutowym Koordynatorem Programu Erasmus+
przygotowuje Porozumienie o programie studiow/praktyki (LA) na podstawie katalogu oferowanych
przecz uczelnig partnerskg kursoéw (w przypadku SMS) lub na podstawie konsultacji z instytucja
przyjmujgcg (w przypadku SMP). Program zatwierdza Dziekan wlasciwego Wydziatu Uczelni.

2. W przypadku wyjazdu SMS:

a) Jezeli LA nie obejmuje wszystkich przedmiotéw ujetych w siatce dla danego kierunku studiéw na
Uczelni, badz Student nie zdobyl 30 ECTS podczas mobilnosci, zobowigzany jest on do
uzupelnienia réznic programowych po powrocie ze stypendium,

b) Wszystkie zmiany wprowadzane do Learning Agreement wymagaja potwierdzenia na pismie
i akceptacji wszystkich stron wyszezegdlnionych w dokumencie LA. Zmian dokonuje si¢
wypetniajac "During the Mobility" (Changes).

¢) Minimalna liczba punktéw, ktorg student powinien zaplanowaé w tab. A Learning Agreement
(Before the mobility) wynosi 15 ECTS w semestrze.

d) Merytorycznie ze zrealizowanego programu na wymianie student jest rozliczany na Wydziale.

3. W przypadku wyjazdu SMP Student ma mozliwos¢ realizacji praktyki jako: obowigzkowej w toku
studiéw, dodatkowej lub jako niedawny absolwent. Forma realizacji praktyki musi zosta¢ okreélona w
LA. Wszelkich zmian dotyczgcych szezegolow realizacii praktyki dokonuje sie wypetniajac "During the
Mobility" (Changes).

4. Student wyjezdzajacy zobowigzany jest do wypelnienia dwdch testéw bieglosci jezykowej: przed
rozpoczgeiem i na koniec mobilnosci.

5. Po zakoficzonej mobilnosci Uczestnik zobowigzany jest do wypelnienia EU Survey (Raportu po
zakoficzonej mobilnosci).

6. Ostateczna wysokos¢ stypendium wyliczana jest na podstawie dokumentu potwierdzajacego faktyczne

daty mobilno$ci w uczelni partnerskiej/ instytucji przyjmujace;.

Rozliczenie mobilnosci
§ 16.
1. Po zakonczeniu mobilnodei typu SMS Student zobowigzany jest:
a) dostarczy¢ do Biura Programu Erasmus+ oryginal dokumentu Transcript of Records (zgodny

merytorycznie z LA);



§17.

b) dostarczyé do Biura Programu Erasmus+ oryginat Zaswiadczenia o dlugodei pobytu wydany na
papierze firmowym instytucji przyjmujacej;

c) Wypelni¢ dwa testy jezykowe na platformie OLS;

d) Wypemi¢ EU Survey (Raport po zakoficzonej mobilnosci);

Po zakonczeniu mobilnosci typu SMP Student zobowigzany jest:

a) dostarczy¢ do Biura Programu Erasmust oryginal dokumentu After the mobility (zgodny
merytorycznie z LA);

b) Wypehi¢ dwa testy jezykowe na platformie OLS;

¢) Wypemi¢ EU Survey (Raport po zakoriczonej mobilnosci);

Przedluzenie mobilnosci

Studenci przebywajacy na stypendium SMS w semestrze zimowym mogg ubiegaé sie o przediuzenie

pobytu w uczelni zagranicznej o semestr letni w ramach posiadanego kapitatu mobilnogci. Cheé

przediuzenia mobilnosci nalezy zglosi¢ do Biura Programu Erasmus+ najpéZniej na miesiac przed

koncowg datg mobilnosci zaplanowang w umowie finansowej. Przediuzenie nie moze wykraczaé poza

okres 30 wrzesnia danego roku akademickiego.

W celu przediuzenia pobytu Student powinien dostarczy¢ do Biura nastepujace dokumenty:

a) Skan lub oryginat dokumentu Transcript of Records lub inne potwierdzenie zaliczenia
przedmiotéw zaplanowanych w semestrze zimowym z uczelni partnerskiej;

b) Zaakceptowany dokument Learning Agreement na semestr letni;

c) Kopia ubezpieczenia zdrowotnego (KL) na okres odpowiadajacy przedhuzeniu

. Po dostarczeniu przez Studenta wymaganych w § 17. ust. 2 dokumentéw, Biuro przygotuje aneks do

umowy finansowej ze Studentem.
Studenci przebywajacy na stypendium SMP mogg ubiegaé sie o przediuzenie mobilnosci w ramach
posiadanego kapitalu mobilnodei. Cheé przediuzenia mobilnosci nalezy zglosié do Biura Programu

Erasmus+ najpézniej na miesigc przed koficowg data mobilnosci zaplanowang w umowie finansowe;.

Rozdzial IV Informacje dodatkowe

W przypadku skrécenia mobilnosei, Student zobowiazany jest do zwrotu czesci nadplaconego w I
racie stypendium w czasie 14 dni od daty podpisania wezwania do zwrotu wystawionego przez Biuro
ds. Badan Naukowych i Wspdlpracy z Zagranica.

Przypadku rozwigzania umowy, Student zobowigzany jest to zwrotu catosci wyplaconego stypendium

w terminie 7 dni od dnia rozwigzania umowy finansowe;.
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koncowsg datg mobilnosci zaplanowana w umowie finansowej. Przedtuzenie nie moze wykraczaé poza

okres 30 wrzesnia danego roku akademickiego.

W celu przedtuzenia pobytu Student powinien dostarczy¢ do Biura nastepujgce dokumenty:

a) Skan lub oryginal dokumentu Transcript of Records lub inne potwierdzenie zaliczenia
przedmiotow zaplanowanych w semestrze zimowym z uczelni partnerskiej;

b) Zaakceptowany dokument Learning Agreement na semestr letni;

¢) Kopia ubezpieczenia zdrowotnego (KL) na okres odpowiadajacy przedhuzeniu

Po dostarczeniu przez Studenta wymaganych w § 17. ust. 2 dokumentéw, Biuro przygotuje aneks do

umowy finansowej ze Studentem.

Studenci przebywajgcy na stypendium SMP mogg ubiegaé sie o przedtuzenie mobilnoéci w ramach

posiadanego kapitatu mobilnosci. Cheé przedtuzenia mobilnosci nalezy zgtosi¢ do Biura Programu

Erasmus+ najp6zniej na miesigc przed koncowg data mobilnosci zaplanowang w umowie finansowe;j.

Rozdzial 1V Informacje dodatkowe

W przypadku skrécenia mobilnosci, Student zobowiazany jest do zwrotu czesci nadptaconego w I
racie stypendium w czasie 14 dni od daty podpisania wezwania do zwrotu wystawionego przez Biuro
ds. Badan Naukowych i Wspolpracy z Zagranica.

Przypadku rozwiazania umowy, Student zobowiazany jest to zwrotu calosci wyptaconego stypendium

w terminie 7 dni od dnia rozwiazania umowy finansowe;.




