SERWIS
AKADEMICKICH

BIUR KARIER

Oferta pracy

Nr referencyjny: 134/21/PC
Nazwa firmy: KRAJOWE BIURO WYBORCZE DELEGATURA W OPOLU

Opis: Krajowe Biuro Wyborcze zapewnia obstuge Panstwowej Komisji Wyborczej, komisarzy wyborczych,
Korpusu Urzednikéw Wyborczych oraz innych organéw wyborczych w zakresie okreslonym w
kodeksie oraz innych ustawach.

Stanowisko: Referent
Kategoria stanowiska pracy: Administracja publiczna
Lokalizacja: Polska, opolskie, Opole
Typ pracy: praca czasowa
Rodzaj umowy: umowa 0 prace: umowa na czas zastepstwo

Obowiazki: * wykonywanie prac pomocniczych w sekretariacie Delegatury,
* przygotowywanie posiedzen,
* przygotowywanie materiatéw wyborczych,
* powielanie aktéw prawnych i innych dokumentéw wyborczych,
* przygotowywanie informacji i zestawien dla potrzeb Komisarzy Wyborczych w Opolu,
* wykonywanie innych zadan zleconych przez Dyrektora Delegatury.

Wymagania:
Praca zgodna z obszarem ksztatcenia
- nauki humanistyczne
- nauki spoteczne
Kierunki studidw:
- ekonomia
- Prawo
- pedagogika
- administracja
Dodatkowe wymagania: * umiejetnos¢ szybkiego uczenia sie i pracy w zespole,
* podnoszenie kwalifikacji zawodowych w drodze samoksztatcenia,
« dbatos¢ o powierzone mienie i zapewnienie przestrzegania tajemnicy panstwowej i stuzbowej,
* dobra znajomos¢ obstugi komputera,
» wysoka kultura osobista,
* odpowiedzialnos¢,
* sumiennos¢,
* apolitycznosé.
Warunki pracy: umowa o prace na zastepstwo, peten etat
Typ aplikacji: CV i list motywacyjny
Kontakt: e-mail: opo-dyr@kbw.gov.pl

Komentarz: Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy przesta¢ na adres e-mail
opo-dyr@kbw.gov.pl w terminie do dnia 15 lutego 2021 r. do godz. 13:00.

Data oferty: 12-01-2021
Data waznosci: 15-02-2021



