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Przygotowywanie zatozen w zakresie inwestycji budowlanych, adaptacyjnych,
modernizacyjnych oraz prac remontowo-konserwacyjnych i napraw i dokonanie
uzgodnien z jednostakmi Uniwersytetu Opolskiego,

Przygotowywanie rocznych rzeczowo-finansowych planéw remontow i inwestycji.
Przygotowywanie zatwierdzonych zadan remontowych do realizacji, w tym podziat
na zadania realizowane przez wtasng brygade remontows i zlecane.

Nadzor nad realizacja zleconych zadan remontowych.

Organizacja pracy 1 realizacja zadah remontowych sitami wlasnej brygady
remontowej.

Organizowanie planowanych 1 biezacych remontéw, napraw 1 konserwacji
obiektow Uczelni.

Prowadzenie systematycznego nadzoru nad eksploatacjg budynkow i infrastruktury
technicznej. Wykonywanie okresowych przegladow obiektow Uczelni w zakresie
konstrukcyjno-budowlanym i elektrycznym.

Utrzymywanie statej gotowosci eksploatacyjnej obiektow Uczelni.

Prowadzenie spraw zwigzanych z racjonalnym wykorzystaniem przez Uniwersytet
Opolski nosnikow energii (elektrycznej, cieplnej), w tym kompensacji mocy biernej
indukcyjnej 1 pojemnosciowe;.

Prowadzenie gospodarki mediami technicznymi (energia elektryczna, energia
cieplna, woda, gaz)

Sporzadzanie rozliczen finansowych remontow.

Rozliczanie zuzytych materiatbw (ewidencja oraz obcigzenie obiektow
remontowanych).

Prowadzenie ,Ksigzki obiektu budowlanego” dla obiektéw Uniwersytetu
Opolskiego.

Nadzor nad prawidlowym przebiegiem procesu inwestycyjnego, od podjecia
decyzji o realizacji do przekazania obiektu do eksploatacji.

Wspotpraca z zewnetrznymi wykonawcami prac budowlanych, remontowych lub
instalacyjnych , oraz kontrola wykonywanych przez nich zadan.

Wspolpraca z Biurem Badan i Zarzadzania Projektami, oraz Biurem Projektéw
Strategicznych w zakresie przygotowywania wnioskow dla projektow
inwestycyjnych.

Wspoélpraca z Biurem Badan i Zarzadzania Projektami przy rozliczaniu rzeczowo
finansowym realizowanych zadan inwestycyjnych.

Pelienie funkcji realizatora zaméwien publicznych w zakresie okreSlonym w
Regulaminie Zamoéwien Publicznych Uniwersytetu Opolskiego.
Przygotowywanie niezbednej dokumentacji do przeprowadzenia postepowan o
zamowienie publiczne w zakresie dziatania Dziatu Technicznego.

Opiniowanie formalne 1 merytoryczne dokumentacji technicznych, i innych
dokumentacji.
Uczestniczenie w pracach komisji przetargowych.
Prowadzenie ewidencji uméw zawieranych z kontrahentami Uniwersytetu
Opolskiego dot. Dziatalnosci Dziatu Technicznego.

Sporzadzanie rocznych sprawozdan z wykonania planéw remontdéw, okresowych
ocen stopnia ich realizacji oraz planow inwestycyjnych.

Zapewnienie i ewidencja obstugi transportowej Uczelni, prowadzenie gospodarki
srodkami transportu.

Zapewnienie i ewidencja obstugi telekomunikacyjnej Uniwersytetu Opolskiego.
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