UG UNIWERSYTET
OPOLSKI

Instrukcja sktadania podan dotyczacych praktyk
zawodowych/wakacyjnych przez USOSweb dla
studentow Uniwersytetu Opolskiego

=UNIWERSYTECK
——SYSTEM

— OBStUGI
—STUDIOW

...n\\\\

www.cnt.uni.opole.pl




W zwigzku z realizacjg praktyk nalezy przez system USOSweb ztozy¢ podanie i dotgczy¢ do niego

wymagane dokumenty. Korzystajgc z

przegladarki

internetowej

wchodzimy na

strone

usosweb.uni.opole.pl, a po otwarciu strony klikamy Zaloguj sie i wprowadzamy swdj Identyfikator

(uczelniany adres email) i hasto.

Po zalogowaniu w menu gtéwnym wybieramy zaktadke DLA STUDENTOW i wybieramy

Podania.

Uniwersytet Opolski - Centralny System Uwierzytelniania

Uniwersytet Opolski

— AKTUALNOSCI  KATALOG

DOKUMENTY

- strona gléwna

- instrukcje

- kursy ogélnouczelniane

- plany zajeé¢
KALENDARZ REJESTRACJI
REJESTRACJE ZETONOWE

KONTAKT

- Unia Europejska

MOJ USOSWEB

DLA STUDENTOW

ostatnia migracja danych: ok. 3 godziny temu

uc

Drodzy Studenci,

DLA PRACOWNIKOW

DLA WSZYSTKICH

Witamy w serwisie USOSweb
Uniwersytetu Opolskiego

—
Nie jestes zalogowany | | zaloguj sie

ostatnia modyfikacja tego dokumentu: 5 dni temu

Rusza dodatkowa rekrutacja na wyjazdy na studia i praktyki za granica w ramach Programu Erasmus+ w semestrze letnim roku ak.

2022/2023.

Rekrutacja potrwa od 03.10.2022 do 12.10.2022

y £l

Zapraszamy!

rekrutacji

na stronie www.erasmusplus.uni.opole.pl

Uniwersytet

KATALOG ~ MOGJUSOSWEB | DLA STUDENTOW [ DLA PRACOWNIKOW

AKTUALNOSCI

INDEKS

REJESTRACJE
- kalendarz
- koszyk
= na przedmioty
> bezposrednie do grup
- preferencje grup

REJESTRACJE NA
EGZAMINY

REJESTRACJE ZETONOWE

MOJE STUDIA
- sprawdziany
- oceny
> podpigcia
= polon
= decyzje
- zaliczenia etapow
- grupy dziekanskie
- podania
= rankingi
= stypendia
- wymiana studencka
- ankiety
= platnosci fk
- dyplomy

polski

Rejestracja

Zarejestruj sie na
przedmioty lub egzaminy,
obejrzyj koszyk.

-

Podpiecia

Wskaz zwigzek
zaliczanego przedmiotu z
programem studiow.

Rys. 1

Podania

Sktadaj podania do
dziekana, przegladaj
podjete decyzje.

Wymiana studencka

Przegladaj mozliwosci
wymiany studenckiej w
ramach programu
Erasmus+.

3

DLA WSZVSTKICH

Sprawdziany

Zadania, sprawdziany,
egzaminy, oceny i zwigzki
migdzy nimi.

Decyzje

Rankingi

Zobacz swoje pozycje w
rankingach.

Ankiety
Wypetnij i ogladaj wyniki
ankiet.

4+

IL

[

Oceny kornicowe

Aktualne wartosci okien
koricowych z zaliczanych
przedmiotow.

Zaliczenia etapéw
Sprawdz swoje
osiggniecia i spetnienie
wymagan etapowych.

Stypendia

Sprawdz przyznane
stypendia, zmien numer
konta.

Ptatnosci (model FK)

Numery kont bankowych
uczelni, wptaty,
naleznoci.

modut
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Przechodzimy do okna Podania, gdzie klikamy w przycisk zi6z nowe podanie.

Podania / 0

Lista ztozonych podan

Nie ztozytes jeszcze zadnych podan.

Rys. 3

UWAGA: Jesli student studiuje na wiecej niz jednym kierunku studiéw pojawi sie okno w ktdrym
powinien wybra¢ program studiéw w ramach ktdérego chcesz ztozy¢ podanie, klikajagc Wybierz
i kontynuuj przy wtasciwym programie studiow. Jezeli jest studentem tylko na jednym programie,

ten krok jest pomijany.

Uniwersytet Opolski

= AKTUALNOSCI  KATALOG  WOJ USOSWER  DLA STUDENTOW  DLA PRACOWNMOW  DLA WEIYSTRICH
INDEXS Sktadanie nowego podania (7]
REJESTRALC.JE

-+ kalendarz Program: Architekbura krapobrazu [S-KRK-AK-D15]

-+ mm

= na preedmioty

S ot ow
e gnap Wyhdr rodzaju podania
REJESTRACJE NA Typ podania: \*A

EGTAMINY .
Praktyid zawodowe (wakacyjne
) Wypeinij podanie =
REJESTRALJE ZETONOWE Wypetniane siiadnik] podania:
elap shudidw, uzasadnienie
MOJE STUDIA Oyis:
-+ sprawdziany
+ poeny PWAGA
-+ pokon Praesd zhoeriemn podania sprawd? czy masT wizysikie wymagans zalqczniki
-+ gecynE
+ zaliczonia etapiw - ofwiatczenie studenta o zapoznaniu sie 7 fresciy Regulaminu Organizacii Praktyk w Uniwersytecie Opalsiim
+ grupy dTsscafiskie ittpcifceduuni opole pliwpcontent fuploads, 20 21/03 foswiadczenle_wzor_regulamin_praktyk_uo pdt

Rys. 4

W nastepnym kroku dokonujemy Wyboru rodzaju podania, ktére chcemy ztozyé i klikamy

Wypetnij podanie —

Marzec 2023 © Centrum Nowoczesnych Technologii UO



Student zostanie przekierowany do formularza, w ktérym nalezy uzupetni¢/doda¢ wymagane

elementy.

Typ podania:

Praktyki zawodowe (wekacyjne)
Infiormacje:

WAGA

Przed zhoZeniem podania sprawds czy masz wszystkie wymagana zalaczniki:

- odwisdczenie studenta o zapoznaniu sie z trescia Regulaminu Organizacii Praktyk w Uniwersytacie Opolskim
http: cedu.uni.opole. pliwp-content/uploads, 2021/ 03/ oswiadczenie_wzor_regulamin_praktyk_uo.pdf

-wypetnione i podpisane przez jednostke przyjmujgcg skierowanie na praktyke http:/fcedu.uni.opale plidokume nty-do-
pobrania-oswisdczenie-skierowania/

- zgode koordynatora na zrealizowanie praktyk wo. harmonogramu jezeli jest inny niz ckreskony w instrukeji realizaci praktyki
- opcjonalnie.

1) Wybiarz etap studicw.

2) W polu "Adresat podania” zesdresuj Biuro Dydaktyki | Sprew Studenckich

3) Wstaw wzdr podania.

4) Dotgcz zetgcznik

- oéwisdezenie studenta o zapoznaniu sie 2 tragcia Regulaminu Organizacii Praktyk w Uniwersytacia Opolskim

hitpof cedu.uni.opole. plfwp-content/upboads) 2021/ 03/ oswiadczenie_wzor_regulamin_praktyl_uo. pdf

-wypetnione i podpisane przez jednostke przyjmujacs skierowanie na praktyke http:/fcadu.uni.opole pl/dokumenty-do-
pobrania-oswisdczenie-skierowania/

- zgode koordynztora na zrealizowanie praktyk wg. harmonogramu jezeli jest inny niz ckreshony w instrukcji realizac)i praktyki
- opcjonalnie

WZOR PODAKIA

==z 0O

Etap studiow:

|A.r:l‘|b:lfh.lrﬁ krajobrazu - staclaname semast 01/ 5emestr letnl 202272023 W

Dziekanat, do ktérego jest kierowane podanie:
ziak Prz niczo-Techniczny [02060000]
at podania: I

Bluro Drydalyid | Spram Studanckich

Uzasadnienie prosby:

Limit 2000, wernwadzunu () znakdw

e ;

Zalgezniki:

MozZliwe jest zatgczanie tylko dokumentdw w formacie POF.

Maksymalny rozmiar zatgcznika: 10,00 MiB

Maksymalna liczba zetacznikaw: 3 °

Rys. 5
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Typy podan zawierajg krotkg charakterystyke oraz informacije jakie kroki nalezy poczyni¢. Zaczynamy
od zaadresowania podania, wprowadzamy tres¢ ,Biuro Dydaktyki i Spraw Studenckich” (krok 1),
nastepnie wstawiamy wzor podania (krok 2), ktére jest wklejane do okna Uzasadnienie prosby (krok
3). W zaleznosci od typu podania dotgczamy wymagane zatgczniki, uwaga - dotgczamy tylko pliki

w formacie PDF (krok 4).
Dla podania Praktyki dotgczamy:

e oSwiadczenie studenta o zapoznaniu sie z trescig Regulaminu Organizacji Praktyk w
Uniwersytecie Opolskim http://cedu.uni.opole.pl/wp-
content/uploads/2021/03/oswiadczenie_wzor regulamin praktyk uo.pdf

e wypetnione i podpisane przez jednostke przyjmujaca skierowanie na praktyke
http://cedu.uni.opole.pl/dokumenty-do-pobrania-oswiadczenia-skierowania/

e zgode koordynatora na zrealizowanie praktyk wg. harmonogramu jezeli jest inny niz
okreslony w instrukcji realizacji praktyki - opcjonalnie

Nastepnie klikamy przycisk Dalej (krok 5).

Nastepnym krokiem jest zatwierdzenia podania, sprawdZ czy poprawnie uzupetnite$ wszystkie
informacje i czy wszystkie wymagane dokumenty zostaty zatgczone. Jesli tak, zt6z podanie klikajac

na dole strony przycisk Zatwierdz.

O Chce otrzyma¢ emailowe potwierdzenie zlozenia podania 0]

Pamietaj!
Zatwierdzajgc podanie oéwiadczasz, ze jestes swiadom odpowiedzialnosci wynikajacej z pisemnego poswiadczenia
nieprawdy.

Rys. 6

Chce otrzymaé emailowe potwierdzenie ztozenia podania ®

Mozna zaznaczyé aby otrzymaé potwierdzenia

mailowej catej operacji.
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http://cedu.uni.opole.pl/wp-content/uploads/2021/03/oswiadczenie_wzor_regulamin_praktyk_uo.pdf
http://cedu.uni.opole.pl/wp-content/uploads/2021/03/oswiadczenie_wzor_regulamin_praktyk_uo.pdf
http://cedu.uni.opole.pl/dokumenty-do-pobrania-oswiadczenia-skierowania/

Podania o

‘ zi6z nowe podanie —> ‘

Lista ztozonych podan
I:I I:I Elementy 1.1 z 1 \:\ \:\ O Pokaz opcje

T e N e e

2023-03-01
08:25:07

Podanie o )
2023-02-21 14:11:13 | ¢ Odpowieds | szczegoty —>

Rys. 7
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