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Instrukcja obiegu dokumentéw stanowigcych podstawe do zaliczenia praktyki
obowigzkowej studentom kierunku Psychologia

1. Przed rozpoczeciem praktyk kazdy student jest zobowigzany zwréci¢ sie poprzez poczte
e-mail do Biura Dydaktyki i Spraw Studenckich Uniwersytetu Opolskiego (Obszar Edukacji
Ustawicznej i Praktyk Uniwersytetu Opolskiego - BDiSSUQO) celem otrzymania skierowania na
praktyke. Z otrzymanym skierowaniem nalezy zgtosi¢ sie do Dyrekcji placowki, w ktorej
praktyka bedzie odbywac sie. Podpisane przez Dyrektora lub osobe zarzgdzajgcy placéwka
skierowanie nalezy przesta¢ w formie elektronicznej (skan lub zdjecie) do BDiSSUQ, co stanowi
podstawe przygotowania dokumentacji praktyki i przestania jej do wybranej placowki.

2. Po odbyciu praktyk opiekun wypetnia Opinie o przebiegu praktyki obowigzkowej oraz
potwierdza swoim podpisem (i pieczatka) Karte przebiegu praktyki (uwaga! kazda strona
dostarczonych dokumentéw powinna by¢ autoryzowana przez opiekuna praktyki).
Dokumentacje uzupetnia Sprawozdanie z odbytych praktyk pobrane ze strony Instytutu
Psychologii i wypetnione samodzielnie przez studenta.

3. Po zakonczeniu praktyki student przekazuje Koordynatorowi praktyk na UO: Opinie
0 przebiegu praktyki - 1 egzemplarz (oryginalny, nieskopiowany), Karte przebiegu praktyki
oraz pozostatg dokumentacje praktyk, w celu uzyskania wpisu w systemie USOS.

4. 0Od roku akademickiego 2020/2021 zaliczenie praktyk odbywa sie w oparciu o elektroniczng
wersje dokumentacji, co znosi obowigzek sktadania kompletéw oryginatéw (papierowych)
u Koordynatora praktyk. Skompletowang dokumentacje w celu weryfikacji jej poprawnosci,
jako podstawe zaliczenia praktyk studenckich, nalezy zatgczy¢ na platformie Moodle
w formacie .pdf (kurs “Praktyki studenckie 2022/2023”). Oryginaty dokumentdéw pozostajg w
dyspozycji  studenta. Dokumentacje mozina  réwniez  konsultowaé¢  mailowo
z koordynatorem ds. praktyk (wirga@uni.opole.pl)



