ZARZADZENIE nr 128/2021

Rektora Uniwersytetu Opolskiego
z dnia 12 pazdziernika 2021 r.

w sprawie zasad pobierania kaucji za wypozyczone materialy biblioteczne

Na podstawie art. 23 ust. 1 i ust. 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie
wyzszym i nauce (t.j.: Dz. U. 2021 r., poz. 478 z p6zn. zm.), w zwigzku z art. 14 ust. 2 pkt
3 ustawy z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach (t.j.: Dz. U. z 2019 r., poz. 1479 z pozn.
zm.), Rektor Uniwersytetu Opolskiego zarzadza:

§1

1. Za wypozyczone materialy biblioteczne pobierane beda optaty w formie kaucji.

2. Kaucja, o ktorej mowa w ust. 1 jest forma zabezpieczenia zbioréw bibliotecznych
wypozyczonych z Uniwersytetu Opolskiego i bedzie pobierana od czytelnikéw, o ktérych
mowa w rozdz. III, podrozdz. 2, pkt 1, ppkt 9 Zarzadzenia Nr 148/2020 Rektora
Uniwersytetu Opolskiego z dnia 10 listopada 2020 r. w sprawie Regulaminu
korzystania z systemu biblioteczno-informacyjnego Uniwersytetu Opolskiego.

3. Kaucja, o ktéorej mowa w ust. 1 bedzie pobierana w nastepujacych Bibliotekach:

a) Biblioteka Gléwna — wypozyczalnia,

b) Biblioteka Nauk Scistych, Przyrodniczych i Medycznych,
c) Biblioteka Wydziatu Prawa i Administracji,

d) Biblioteka Wydzialu Teologicznego,

e) Biblioteka Wydzialu Filologicznego,

f) Biblioteka Wydzialu Ekonomicznego,

g) Biblioteka Wydziatu Nauk o Zdrowiu,

h) Biblioteka Wydziatu Sztuki,

i) Biblioteka Nauk Spolecznych,

j) Biblioteka Instytutu Psychologii,

k) Biblioteka Instytutu Nauk Pedagogicznych,

1) Biblioteka Katedr Jezyka Niemieckiego i Literatury Niemieckojezyczne;j.

§2

1. Za prawidlowos¢ pobrania i zwrotu kaucji oraz zabezpieczenie sSrodkéw finansowych
odpowiada Dyrektor Biblioteki Uniwersytetu Opolskiego.

2. Wptlaty gotowki za kaucje moga by¢ dokonywane wylacznie na podstawie
przychodowych dowodow kasowych — kwitariuszy. Na dowodzie wptlaty (kwitariuszu)
nalezy podac: imie i nazwisko, kwote wplaconej gotowki (takze stownie) oraz date wptlaty
ijej tytul. Dowéd wplaty podpisuje osoba pobierajaca gotowke. Kwitariusze sa drukami
Scistego zarachowania pobieranymi z Biura Rachunkowosci Uniwersytetu Opolskiego.

3. Prowadzony jest Rejestr wplat i zwrotu kaucji prowadzony przez biblioteki w
Uniwersytecie Opolskim wedlug podanego wzoru stanowiacy zalacznik nr 1 do
niniejszego Zarzadzenia.



§3

1. Zwrotu kaucji czytelnikowi dokonuje sie na podstawie dowodu kasa wyptaci — ,KW”.
Formularze dowodu ,KW” sa drukami Scislego zarachowania.

2. Na dowodzie wyplaty ,KW” nalezy wpisac ,zwrot kaucji wptaconej dnia..., nr dowodu
przychodowego.”

3. Dowody ,,KW” przedstawiane do rozliczenia w Biurze Rachunkowosci sa akceptowane
do wyplaty w trybie przewidzianym dla rozchodu gotowki z kasy.

4. Nadwyzke wplat kaucji ponad wyplaty przewyzszajaca kwote 700,00 zl (siedemset
zlotych 00/100) w Bibliotece Glownej i 300,00 zt (trzysta zlotych 00/100) w pozostatych
bibliotekach nalezy bezzwlocznie rozliczy¢ i wptaci¢ na konto Uniwersytetu Opolskiego.

§4

1. Zwrot kaucji nastepuje z chwila oddania wszystkich ksigzek oraz po okazaniu dowodu
wplaty. W przypadku zagubienia kwitariusza czytelnik sktada oswiadczenie (Zatacznik
nr 2 do Zarzadzenia).

2. W wypadku niemoznosci zwrotu kaucji z winy czytelnika lub jej nie odebraniu przez
czytelnika kaucja podlega ztozeniu do depozytu Uniwersytetu Opolskiego i rozliczeniu
zgodnie z postanowieniami ustawy z dnia 18 pazdziernika 2006 r. o likwidacji
niepodjetych depozytow (Dz. U. z 2006 r., Nr 208, poz. 1537 z pézn. zm.).

§5
Kierownicy i opiekunowie bibliotek zobowiazani sa do biezacego monitorowania stanu
pobranych kaucji i terminowego rozliczenia wypozyczonych materialow bibliotecznych.

§6
Traci moc Zarzadzenie nr 29/2006 Rektora Uniwersytetu Opolskiego z dnia 28 wrzesnia
2006 r. w sprawie zasad pobierania kaucji od czytelnikow za wypozyczone ksiazki
1 postepowania ze sSrodkami finansowymi pochodzacymi z tego tytuhu.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

REKTOR
UNIWERSYTETU OPOLSKIEGO

prof. dr hab. Marek Masnyk



	Na podstawie art. 23 ust. 1 i ust. 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyższym i nauce (t.j.: Dz. U. 2021 r., poz. 478 z późn. zm.), w związku z art. 14 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach (t.j.: Dz. U. z 201...

