Do uzytku stuzbowego

ZARZADZENIE Nr 27/2013

Rektora Uniwersytetu Opolskiego
z dnia 24 maja 2013 .

w sprawie: gospodarowania aparaturg naukowo-badawcza i dydaktyczng oraz zasad jej
wynajmowania lub wydzierzawiania w Uniwersytecie Opolskim

Na podstawie postanowien art. 66 ust. 2 ustawy o szkolnictwie wyzszym z dnia 27 lipca
2005r. (tj. Dz.U. z 2012 r., poz. 572 ze zm.) i § 38 ust. 1 Statutu Uniwersytetu Opolskiego
zarzadza si¢ , co nastepuje:

§1
Zarzadzenie okresla zasady gospodarowania:

1) aparaturg dydaktyczng ogolnego zastosowania,
2) aparaturg naukowo-badawcza:

- 0golnego stosowania tj. zestawy urzadzen pomiarowych lub laboratoryjnych, zaliczanych
do $rodkow trwatych, nabytych lub wytworzonych ze $rodkoéw inwestycyjnych wiasnych
lub dotacji obcych,

- cenng 1 unikalng (specjalng) — nabytg do wykonania okreslonej pracy naukowo-badawczej
lub wytworzong ze $rodkow na badania naukowe. Aparatury tej nie zalicza si¢ do
srodkoéw trwatych do czasu zakonczenia pracy naukowo-badawczej,

oraz zasady i tryb wynajmowania lub wydzierzawiania aparatury dydaktycznej, naukowej
i zwigzanych z nig innych sktadnikoéw majatkowych.

§2

1. Sprawy zwiazane z gospodarka aparaturg naukowo-badawcza zaliczang do S$rodkow
trwatych, a w szczeg6lno$ci zaopatrzeniem, kontrolg racjonalnosci wykorzystania oraz
informacja w tym zakresie prowadzi kierownik sekcji ds. aparatury.

2. Do zakresu czynnosci sekcji ds. aparatury nalezy:

1) opracowywanie plandw zakupdéw aparatury w oparciu o program rozwoju uczelni oraz
whnioski jednostek organizacyjnych UO,

2) przygotowywanie dokumentacji planistycznej dla potrzeb Senackiej Komisji ds.
Badan i Wspotpracy z Zagranica oraz wlasciwego prorektora,

3) zbieranie informacji 1 ofert sprzedazy na rynku krajowym 1 zagranicznym,

4) kompletownie i przekazywanie do Dziatu Zamoéwien Publicznych specyfikacii
technicznej niezbednej do przeprowadzenia przetargu we wspolpracy z
zainteresowanymi jednostkami,

5) realizacja zakupu aparatury, od momentu zlozenia zamowienia do momentu
przekazania aparatury do eksploataciji,



6) prowadzenie ewidencji aparatury naukowo-badawczej i dydaktycznej zaliczanej do
srodkow trwalych oraz rejestru aparatury zakupionej do realizacji prac naukowo-
badawczych,

7) przeprowadzanie jeden raz w roku, przy wspotudziale oséb odpowiedzialnych za
uzytkowanie, kontroli pracy (wykorzystania) aparatury i1 urzadzen szczegdlnie
cennych oraz prowadzenie w tym zakresie ewidencji. Fakt przeprowadzenia kontroli
odnotowuje si¢ w karcie pracy aparatury, a z przeprowadzonej kontroli sporzadza si¢
protokoét, ktory przedstawia sie¢ Prorektorowi ds. nauki i finansow.

8) wspolpraca z Dziatem Administracyjno-Gospodarczym w zakresie biezacej
konserwacji i remontoéw aparatury.

§3

. Podstaw¢ podejmowania dzialan w zakresie zakupu aparatury naukowo-badawczej
I dydaktycznej stanowig opracowane przez jednostki organizacyjne (wydziaty, instytuty,
katedry, zaktady itp.) plany rzeczowo-finansowe na okres roku kalendarzowego, ktére po
akceptacji Prorektora ds. nauki i finanséw moga by¢ aktualizowane w ciggu roku, w
zalezno$ci od potrzeb oraz posiadanych srodkoéw finansowych.

Plan wydatkéw na zakup aparatury naukowo-badawczej i dydaktycznej jest elementem
planu rzeczowo-finansowego jednostki organizacyjnej i obejmuje koszty nabycia,
szkolenia, montazu, adaptacji pomieszczenia i doprowadzenia przylaczy; prad, gaz,
wentylacja, klimatyzacja oraz koszty transportu, instalacji i eksploatacji.

. Plan wydatkow powinien by¢ skorelowany z zadaniami naukowo - badawczymi
i dydaktycznymi jednostki organizacyjnej, a takze uwzgledniaé stan i stopien
wykorzystania posiadanej aparatury w ramach uczelni, w tym: zuzycia moralnego.

§ 4

Srodki budzetowe przeznaczone na zakup aparatury naukowo-badawczej nie moga by¢
wydatkowane na zakup aparatury wykorzystywanej jedynie do celow dydaktycznych.

. Z chwilg otrzymania $rodkow finansowych, kierownik jednostki organizacyjnej wszczyna
procedure zakupu aparatury zgodnie z trybem 1 zasadami zawartymi w regulaminie
udzielania zamowien publicznych, uwzgledniajac wszystkie koszty dodatkowe zwigzane
z dostawa, instalacjg 1 uzytkowaniem aparatury. Takze sporzadza wniosek o jej zakup
uwzgledniajacy:

1) doktadng nazwe,
2) typ,
3) producenta lub producentow,
4) ceng jednostkowa,
5) ilos¢ sztuk,
6) przeznaczenie: naukowo-badawcze, dydaktyczne, inne,
7) okres uzytkowania,
8) w pozycji ,,uwagi uzupetniajgce” nalezy okreslic:
a) sposob uzytkowania aparatury,
b) bezposredniego uzytkownika,



¢) wymagania instalacyjne i w zakresie obstugi,

d) warunki serwisowe,

e) koszty ubezpieczenia, zabezpieczenia i ochrony,

) koszty instalacji (uzgodnione i zaopiniowane przez Dzial Inwestycji i Remontow),

g) koszty i zakresy adaptacji pomieszczen i doprowadzenie przytaczy mediow: zasilanie
elektryczne, gaz, woda, wentylacja i klimatyzacja (uzgodnione i zaopiniowane przez
Dziat Inwestycji i Remontow),

h) koszty eksploatacji,

1) zrodta finansowania zakupu i serwisu (fundusz rozwoju uczelni, $rodki na badania
wlasne, statutowe, inne). Srodki na badania wiasne, statutowe, inne potwierdza
kwestor oraz kierownik Biura ds. Badan Naukowych i Wspoétpracy z Zagranica.

J) sposob zagospodarowania po wykorzystaniu w procesie badawczym.

4. Kierownik sekcji ds. aparatury opiniuje wnioski w zakresie wykorzystania aparatury, a
takze przy zakupie aparatury cennej i unikalnej wskazuje na stopien wykorzystania juz
posiadanej.

§5

1. Przekazanie do uzytku zakupionej aparatury nastgpuje protokotem zdawczo-odbiorczym,
niezwlocznie po dostarczeniu jej przez dostawcow. Odbioru jej od dostawcy dokonuje
kierownik ds. aparatury, a przejmujacym do uzytkowania jest kierownik jednostki
Zamawiajacej.

2. Uruchomienie i eksploatacja nowo nabytej aparatury naukowo-badawczej, ktora wymaga
montazu winna nastgpi¢ najpoézniej w ciggu trzech miesiecy od daty zakupu. Pozostala
aparature nalezy przyjac¢ do eksploatacji w ciggu 7 dni.

3. Kierownik jednostki organizacyjnej odpowiedzialny jest za:
1) przygotowanie pomieszczen dla instalowanej aparatury 1 zapewnienie jej
odpowiedniego transportu,
2) przeszkolenie osob obstugujacych aparature.

§ 6

1. Aparatura naukowo-badawcza zakupiona ze $§rodkéw budzetowych , zaliczana do Srodkow
trwalych, powinna by¢ wprowadzona terminowo na stan $rodkow trwatych jednostki
zamawiajace] dowodem OT w ciggu 7 dni od daty zakupu.

2. Ewidencje¢ aparatury naukowo-badawczej 1 dydaktycznej zaliczanej do srodkéw trwatych
(grupa 3-8) prowadzi zainteresowana jednostka organizacyjna, sekcja ds. aparatury oraz
kwestura, natomiast ewidencj¢ aparatury o wartosci ponizej 3500 zt prowadza
poszczegdlne jednostki organizacyjne oraz kwestura.

§7

1. Kierownik jednostki organizacyjnej zobowigzany jest do prowadzenia rejestru aparatury
zakupionej do realizacji prac naukowo-badawczych z jednoczesnym biezagcym
znakowaniem tej aparatury numerem ewidencyjnym danej pracy.



2. Po zakonczeniu pracy naukowo-badawczej sporzadza si¢ protokot zdawczo-odbiorczy,
w ktorym okresla si¢ sposob zagospodarowania aparatury oraz innych sktadnikow
majatkowych.

Dokumentacj¢ przekazania aparatury na majatek uczelni sporzadza kierownik Sekcji ds.
aparatury we wspotpracy z Biurem ds. Badan Naukowych i Wspotpracy z Zagranica.

§ 8

Aparatura naukowo-badawcza i dydaktyczna moze by¢ wynajmowana lub wydzierzawiana
odpftatnie, jezeli nie bedzie to kolidowa¢ z procesem dydaktycznym, prowadzonymi pracami
naukowo-badawczymi, nie bedzie utrudnia¢ funkcjonowania uczelni oraz jezeli aparatura
zakupiona z importu, od ktdrej nie ptaci si¢ cla i podatku VAT, nie bedzie wykorzystywana
do celow gospodarczych, a jedynie do celdéw naukowo-badawczych i dydaktycznych.

§9

1. Prorektor ds. nauki i finansow na wniosek Kanclerza, wyznacza zespot lub osobe do
negocjowania z kontrahentem warunkéw najmu lub dzierzawy aparatury. Osoba
prowadzaca negocjacje powinna by¢ pracownikiem Uniwersytetu Opolskiego. Osoba ta
odpowiada za przygotowanie projektu umowy najmu, dzierzawy lub innej umowy o
podobnym charakterze.

Projekt umowy powinien zaopiniowac radca prawny.

3. Umoweg podpisuja osoby do tego upowaznione.

N

§10

1. Wynajeta lub wydzierzawiona aparatura 1 inne skladniki majatkowe podlegaja
inwentaryzacji na zasadach okre$lonych w instrukcji inwentaryzacyjnej Uniwersytetu
Opolskiego.

2. Kopia spisu wraz z kopiag umowy winna by¢ niezwlocznie przekazana do sekcji ds.
inwentaryzacji.

3. Po uptywie terminu dzierzawy nalezy przyja¢ przedmiot dzierzawy, sprawdzi¢ stan
techniczny i o tym fakcie pisemnie powiadomi¢ kierownika Sekcji ds. aparatury.

§11

Za wlasciwe uruchomienie, wykorzystanie oraz ochrone aparatury naukowo-badawczej
i dydaktycznej odpowiada kierownik jednostki organizacyjnej, ktorej powierzono aparature,
zgodnie ze statutem Uniwersytetu Opolskiego.

§12

1. Kierownik jednostki organizacyjnej posiadajacy na swoim stanie aparatur¢ naukowo-
badawcza 1 dydaktyczng jest zobowigzany do przekazywania kazdorazowo pisemnej
informacji o posiadaniu aparatury zb¢dnej lub wyeksploatowanej kierownikowi Sekcji ds.
aparatury.

Kierownik Sekcji ds. aparatury opracowuje propozycje jej dalszego wykorzystania
w Uczelni, sprzedazy lub likwidacji.



2. W przypadku przeznaczenia aparatury do likwidacji, kierownik jednostki organizacyjnej
sporzadza wniosek o likwidacje i przekazuje go do Komisji Likwidacyjnej zgodnie
z zasadami okreSlonymi w odrebnych wewnetrznych przepisach Uniwersytetu
Opolskiego.
§13

Traci moc zarzadzenie nr 7/2004 Rektora Uniwersytetu Opolskiego z dnia 5 maja 2004 r. w
sprawie gospodarowania aparaturg naukowo-badawcza i1 dydaktyczng oraz zasad jej
wynajmowania lub wydzierzawiania w Uniwersytecie Opolskim.

§ 14

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



