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Zarzadzenie Nr 14/2016
Rektora Uniwersytetu Opolskiego
z dnia 29 kwietnia 2016 1.

w sprawie: wprowadzenia zmian w Procedurach Jakosci Ksztalcenia obowigzujgcych
w Uniwersytecie Opolskim

Na podstawie postanowien art. 66 ust. 2 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie
wyzszym (tj. Dz U.2012.572 ze zm.), w zwiazku z postanowieniem § 11 wust.l
rozporzadzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 3 pazdziernika 2014 r.
w sprawie warunk6éw prowadzenia studiéw na okreslonym kierunku i poziomie ksztatcenia
(Dz.U.2014.1370) oraz § 38 Statutu Uniwersytetu Opolskiego zarzadza sig, co nastgpuje:

§1

W Procedurach Jakosci Ksztalcenia obowigzujgcych w  Uniwersytecie Opolskim,
wprowadzonych Zarzadzeniem nr 48/2014 Rektora Uniwersytetu Opolskiego z dnia
17 listopada 2014 r. wprowadza si¢ nowy zalacznik nr 15 — Procedura uznawalnosci
w Uniwersytecie Opolskim efektéw uczenia si¢ uzyskanych poza edukacja formalng,
ktorego tres¢ okre$lona jest w zataczniku do niniejszego zarzgdzenia.

§2
Pozostale postanowienia Zarzgdzenia nr 48/2014 Rektora Uniwersytetu Opolskiego pozostaja
bez zmian.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem  podpisania.

prof. dr hab. Marek Masnyk



Zatgcznik do zarzqdzenia nr 14/2016
Rektora Uniwersytetu Opolskiego z dnia 29.04.2016 r.

PROCEDURA UZNAWALNOSCI W UNIWERSYTECIE
OPOLSKIM EFEKTOW UCZENIA SIE UZYSKANYCH POZA
EDUKACJA FORMALNA

Wydanie 1 | 2016/2017 | Zmiana 0 | Strona 1/2

1.Cel i przedmiot procedury

Celem procedury jest potwierdzanie efektéw uczenia sig, uzyskanych poza edukacja formalng, a tym
samym utatwienie osobom posiadajacym do$wiadczenie zawodowe dostepu do studiéw wyzszych,
organizowanych w uczelni poprzez zaliczenie okreslonych przedmiotéw/modutéw zajec i przypisanie
im odpowiedniej liczby punktéw ECTS (bez koniecznoéci uczestnictwa w petnym wymiarze zajec
dydaktycznych przewidzianych planem studiéw).

2. Zakres stosowania procedury
Wydziaty, Instytuty i jednostki ogéInouczelniane prowadzace dziatalnos¢ dydaktyczng.

3. Definicje

3.1.Potwierdzanie efektéw uczenia sie- przeprowadzenie przez uczelnie formalnego procesu
weryfikacji posiadanych przez dang osobe efektéw uczenia sie, majacego na celu przyjecie jej na
studia.

3.2. Uznawalno$é¢ efektéw ksztatcenia — zaliczanie zajeé i/lub praktyk przewidzianych w programie
ksztatcenia okreélonego kierunku studibw w uczelni na podstawie wiedzy, kompetencji i
umiejetnosci zdobytych w drodze ksztatcenia nieformalnego i pozaformalnego, zweryfikowanych w
procesie potwierdzania efektédw uczenia sig;

3.3. Edukacja formalna - uczenie si¢ przez udzial w procesie ksztatcenia w systemie studidow
pierwszego, drugiego oraz trzeciego stopnia;

3.4. Edukacja pozaformalna - uczenie sig zorganizowane instytucjonalnie poza systemem studiow,
obejmujace w szczegdlnosci kursy, szkolenia, nauke jezykéw obcych oraz inne formy ksztatcenia z
wykorzystaniem otwartych zasobéw edukacyjnych;

3.5. Edukacja nieformalna (uczenie sie nieformalne) - uczenie sig niezorganizowane instytucjonalnie,
realizowane w sposéb i metodami zwigkszajagcymi zas6b wiedzy, umiejetnosci i kompetencji
spotecznych;

3.6. Efekty ksztatcenia — zaséb wiedzy, umiejetnosci i kompetencji spotecznych uzyskiwanych przez
studenta w procesie ksztatcenia w systemie studidw okreslonych w programie ksztatcenia dla
kierunku, profilu i poziomu studiéw;

3.7. Efekty uczenia sie - zaséb wiedzy, umiejetnosci oraz kompetencji spotecznych nabytych w
procesie uczenia si¢ poza systemem studiéw, o ktérych mowa w pkt. 3.3. - 3.4.

3.8. Program ksztatcenia - opis okre$lonych przez uczelnig spdjnych efektéw ksztatcenia, zgodny z
Krajowymi Ramami Kwalifikacji dla Szkolnictwa Wyzszego, oraz opis procesu ksztatcenia,
prowadzacego do osiagniecia tych efektéw, wraz z przypisanymi do poszczegélnych modutéw tego




5.7. Optate wnosi wnioskodawca na rachunek bankowy uczelni przed przystapieniem do procesu
potwierdzania efektéw uczenia sig. Potwierdzenie opfaty dotaczane jest do dokumentacji sktadanej
przez wnioskodawce o potwierdzenie efektéw uczenia sig.

5.8. Whiesienie opfaty za potwierdzanie efektéw uczenia si¢ nie zwalnia z optaty rekrutacyjnej, jesli
wnioskodawca przejdzie proces rejestracji w IRK.

6. Sposéb postepowania

6.1.Rada Wydziatu na wniosek Dziekana powotuje na okres kadencji Wydziatowg Komisje ds.
Uznawalnoéci Efektéw Uczenia Sie. Komisja sktada sie z przewodniczacego, sekretarza, pracownika
administracyjnego. Przewodniczacym komisji jest samodzielny pracownik nauki, jako przedstawiciel

Dziekana.
6.2.Merytorycznej oceny efektéw uczenia sie dokonujg Zespoty ds. Uznawalnosci Efektéw Uczenia
Sie, ktére moga byé powotywane dla kierunkdw, przedmiotéw lub grup przedmiotéw przez Dziekana
na wniosek przewodniczacego Wydziatowej Komisji ds. Uznawalnosdci Efektéw Uczenia Sie w
porozumieniu z kierownikiem jednostki prowadzacej kierunek.
6.3.W pracach Zespotu ds. Uznawalnosci Efektéw Uczenia Sie uczestnicza nauczyciele akademiccy
prowadzacy zajecia o zaliczenie ktdérych, ubiega sie wnioskodawca.
6.4.Wykaz zaje¢ objetych procedura uznawalnosci na kolejny rok akademicki przygotowuje Dziekan
Wydziatu w porozumieniu z kierownikiem jednostki prowadzacej kierunek i przedktada do akceptacji
wtasciwej Radzie Wydziatu do dnia 30 czerwca. (Zatgcznik nr.1)
6.5.Wnioskodawca sktada wniosek o uznanie efektéw uczenia sie zgodnie z formularzem
stanowigcym zatgcznik nr 2 do niniejszej procedury.
6.6.D0 wniosku zatacza dokumenty pozwalajace utatwi¢ ocene wiedzy, umiejetnosci i kompetencji
spotecznych  wnioskodawcy nabytych w  systemach uczenia sig pozaformalnego i
nieformalnego.(zatacznik nr 5)
6.9.Wniosek o uznanie efektéw uczenia sie wraz z wymaganymi zatacznikami sktadany jest przez
wnioskodawce w sekretariacie jednostki odpowiedzialnej za kierunek w terminie:
a) do 01 czerwca w przypadku ubiegania sie o przyjecie na studia stacjonarne
rozpoczynajace sie od semestru zimowego;
b) do 01 lutego w przypadku ubiegania sie o przyjecie na studia stacjonarne rozpoczynajace sig
od semestru letniego;
c) do 10 wrzeénia w przypadku ubiegania si¢ o przyjecie na studia niestacjonarne
rozpoczynajace sie od semestru zimowego;
d) do 01 lutego w przypadku ubiegania si¢ o przyjecie na studia niestacjonarne
rozpoczynajace sie od semestru letniego.
6.7.Wnioskodawca moze ubiega¢ sie o zaliczenie punktéw ECTS z przedmiotéw bedacych w
programie najblizszego semestru, ale takze z wyprzedzeniem - z programu kolejnych lat studiow;
6.8.W ciaggu siedmiu dni od ostatniego dnia terminu, w ktérym mozna byto sktada¢ wnioski, Dziekan
powotuje na wniosek przewodniczacego Wydziatowej Komisji ds. Uznawalnosci Efektéw Uczenia Sig
Zespoty ds. Uznawalnosci Efektéw Uczenia Sie.
6.9.Zespoty  zapoznaja sie z dokumentami  przedtozonymi  przez whioskodawce
i przeprowadzaja weryfikacje (np. sprawdzian, egzamin itp.) efektéw uczenia sig, o ktorych
potwierdzenie ubiega sie wnioskodawca.
6.10.Weryfikacje przeprowadza cztonek Zespotu — nauczyciel akademicki prowadzacy zajecia, o
ktérych zaliczenie ubiega sie wnioskodawca lub inny nauczyciel akademicki, a takze cztonek Zespotu,




wskazany przez Dziekana lub przewodniczacego Komisji ds. Uznawalnosci Efektéw Uczenia Sie.
6.11.Jesli zgromadzone dokumenty sg niewystarczajgce do podjecia decyzji Zespdt moze
rozstrzygna¢ watpliwosci przez wykorzystanie nastepujacych $ciezek: poproszenie studenta o
uzupetnienie dokumentacji, zaproszenie studenta na rozmowe, wyznaczenie egzaminu.

6.12.Zakres tematyczny egzaminu/sprawdzianu weryfikujacego okreéla egzaminator uwzgledniajac
program ksztatcenia dla danego przedmiotu w ramach danego kierunku studiéw. Weryfikacje
przeprowadza sie w terminie wyznaczonym przez Dziekana.

6.13.Wydzialowa Komisja ds. Uznawalnosci Efektow Uczenia Sie rekomenduje Dziekanowi ich
uznanie lub nieuznanie na podstawie analizy dokumentéw ztozonych przez wnioskodawce i wyniku
przeprowadzonej weryfikacji efektéw uczenia sie przez Zespét ds. Uznawalnosci Efektéw Uczenia
Sie.

6.14.Wynik weryfikacji ustalony jest, jako pozytywny ( zaliczenie zaje¢ ) lub negatywny ( skutkuje
negatywnym rozpatrzeniem wniosku).

6.15. Zaliczenie zaje¢ w wyniku uznania efektdw uczenia sie jest dokumentowane w protokotach,
indeksie, karcie okresowych osiagnie¢ studenta oraz w systemie USOS. Zamiast oceny wpisuje sie
»zaliczono” i wnioskodawca otrzymuje liczbe punktéw ECTS przyporzgdkowang do zajeé¢ ktore
zaliczyt w procesie uznawalnosci.

6.16. Do $redniej ocen ze studidw nie wlicza sie zaje¢ zaliczonych w procesie uznawalnosci efektéw
uzyskanych poza edukacja formalna.

6.17.W przypadku ubiegania sie o potwierdzenie efektéw uczenia sie z jezykéw obcych na
podstawie jednego lub kilku uzyskanych certyfikatow jezykowych z listy certyfikatéw stanowiacej
zatgcznik nr 3 do uchwaty nr 117/2012-2016 Senatu Uniwersytetu Opolskiego z dnia 24 VI 2015 r. w
sprawie wyrazenia zgody na zatwierdzenie regulaminu potwierdzania efektoéw uczenia sie zdobytych
poza edukacja formalng, Komisja ds. Uznawalnosci Efektéw Uczenia Sie moze podjaé decyzje o
odstapieniu od weryfikacji efektéw uczenia sie poprzez egzamin, sprawdzian itp. i potwierdzonym
efektom uczenia sig zamiast oceny wpisuje ,,zaliczono”.

6.18.Wydziatowa Komisja ds. Uznawalnosci Efektéw Uczenia Sie sporzadza protokét z
przeprowadzonych prac w zakresie potwierdzania efektow uczenia sie (zatgcznik nr 3).

6.19.Dziekan podejmuje decyzje na podstawie rekomendacji Wydziatowej Komisji ds. Uznawalnosci
Efektéw Uczenia Sie o uznaniu lub nieuznaniu efektéw uczenia sie osiggnietych poza edukacja
formalng w terminie 21 dni od ostatniego dnia terminu, w ktérym mozna byto sktadaé¢ wnioski.
(zatacznik nr 4)

6.20.0d decyzji Dziekana przystuguje prawo wniesienia odwotania w terminie 7 dni od dostarczenia
decyzji.

6.21.0rganem odwotawczym od decyzji Dziekana jest Uczelniana Komisja Odwotawcza ds.
Uznawalnosci Efektéw Uczenia Sig, ktdrej przewodniczy Prorektor ds. dydaktyki. Komisja jest
powotywana na okres kadencji Rektora. Cztonkéw Uczelnianej Komisji Odwotawczej ds.
Potwierdzania Efektéw Uczenia Sie powotuje Rektor sposréd nauczycieli akademickich.

6.22.W wypadku uzasadnionych watpliwosci Uczelniana Komisja Odwotawcza ds. Uznawalnosci
Efektow Uczenia Sie kieruje wniosek o ponowne rozpatrzenie, a nastepnie rekomendacje, do
Wydziatowej Komisji ds. Uznawalnosci Efektow Uczenia Sie.

Uczelniana Komisja Odwofawcza ds. Uznawalnosci Efektow Uczenia Sie podejmuje decyzje w
terminie 14 dni od dnia wniesienia odwotania.

6.23. Niezaleznie od procedury przeprowadzenia postepowania w sprawie uznawalnosci efektéw

uczenia sie wnioskodawca/kandydat musi przej$¢ proces rejestracji w IRK.

N



6.24.Dziekan Wydziatu informuje Wydzialowa Komisje Rekrutacyjng o wyniku przeprowadzonego
postepowania oraz wskazuje na ktéry semestr studiéw przyjg¢ kandydata. W terminie 14 dni od daty
otrzymania decyzji o przyjeciu/nie przyjeciu na studia ( zatacznik nr 5 do uchwaty nr 117/2012-2016
Senatu Uniwersytetu Opolskiego z dnia 24 VI 2015 r. w sprawie wyrazenia zgody na zatwierdzenie
regulaminu potwierdzania efektéw uczenia sie zdobytych poza edukacja formalng ) kandydat moze
odwotaé sie do Rektora UO. Podstawg odwotania moze byé w tym przypadku jedynie wskazanie
naruszenia warunkéw trybu rekrutaciji.

6.25. Zasady potwierdzania efektéw uczenia sie, zakres obowigzkéw Wydziatowych Komisji i
Zespotéw ds. Uznawalnoéci Efektéw Uczenia Sie reguluje Regulamin Uniwersytetu Opolskiego
potwierdzania efektow uczenia sie nabytych poza edukacja formalna.

7. Podstawa prawna

6.1. Ustawa Prawo o szkolnictwie wyzszym z 27.VII 2005 roku z péZzniejszymi zmianami.

6,2. Znowelizowana w lipcu 2014 r. ustawa Prawo o Szkolnictwie Wyzszym

6.3. Uchwata Senatu Uniwersytetu Opolskiego nr 117/2012-2016 z dnia 24. VI. 2015 r. w sprawie
wyrazenia zgody na zatwierdzenie regulaminu potwierdzania efektéw uczenia sie nabytych poza

edukacja formalna.

6,4. Zarzadzenie nr 28/2013 Rektora Uniwersytetu Opolskiego z dnia 24 maja 2013 r. w sprawie
ustalenia wysokosci optat za ustugi dydaktyczne oraz terminy ich pobierania w Uniwersytecie
Opolskim z pdzniejszymi zmianami.

6.5. Zalecenia Rady Unii Europejskiej z dnia 20 grudnia 2012 r. w sprawie walidacji uczenia si¢
pozaformalnego i nieformalnego Dziennik Urzedowy Unii Europejskiej (2012/C 398/01)

8.Zatgczniki
Zatacznik nr 1: Wykaz przedmiotéw, ktére mogg by¢ uznane na podstawie oceny efektéw uczenia sie

zdobytych w systemie pozaformalnym i nieformalnym

Zatacznik nr 2: Wniosek o uznanie efektéw uczenia sie zdobytych w systemie pozaformalnym

i nieformalnym

Zatacznik nr 3: Protokét z posiedzenia Komisji potwierdzajacej efekty uczenia sie uzyskane poza
edukacjg formalna

Zatacznik nr 4: Decyzja Dziekana Wydziatu/kierownika jednostki........ o potwierdzeniu efektéw
uczenia sie.

Zatacznik nr 5: Wykaz dokumentdéw zatgczanych przez wnioskodawce do wniosku o potwierdzenie
efektéw uczenia sie.

Zatacznik nr 6: Przyktadowy wzor portfolio kandydata ubiegajacego sie o potwierdzenie efektéw
uczenia sie uzyskanych poza edukacjg formalng




Zalacznik nr.1

Wykaz przedmiotdéw, ktére mogg by¢ uznane na podstawie oceny efektéw uczenia sie zdobytych w systemie

pozaformalnym i nieformalnym

Wykaz przedmiotow, ktére moga by¢ uznane na podstawie oceny efektow uczenia si¢
zdobytych w systemie pozaformalnym i nieformalnym

TWTHZIAY. . oo csamnsmmnnsanssmannsmnnsssnssnnsmmnsssssss s s essssn b s s s §as s snsass
Kierunek.......ooouoiuii
Jednostka (Instytut lub

. Samodzielna Katedra) Punkty

Lp: Nazwwa Preedmioty odpowiedzialna za ECTS
przedmiot

1
2
3
4
6
n

Podpis i pieczatka Dziekana



Zalacznik nr.2

Whiosek o uznanie efektéw uczenia sie zdobytych w systemie pozaformalnym i nieformalnym

NE WHOBRYL suwrennsvsnnsrummrmsnresasasss  xxmsmsessssswssssessysesssisRsSasanus
(nadaje wydzial) (miejscowos¢ 1 data)
Dziekan Wydziatu
TG 1 NAZWISKO....euceevreieiiiriiiiritinietetesnsie sttt e ettt sttt
IATITER BTTNTIL ooy smememomse s monsimseri 5598580005 AR5 AR S SIS S AN St S5 ARSI 4555

Tl KOTTAKEOWY .« osumnsnserssnnssssrmnsren s msssssassasssssmmmaens

Kierunek/poziom StudiOW:. .. ......oiiuiiiiiiii
Whiosek jest skladany:

a) po raz pierwszy

b) jako odwotanie

Whiosek o uznanie efektéw uczenia si¢ zdobytych w systemie pozaformalnym
i nieformalnym

Prosze o uznanie efektow uczenia si¢ dla przedmiotu..............cooeviiiiiii
Liczba punktow ECTS......ooiiiii e

realizowanego na ..... stopniu studiéw na podstawie zatgczonych do mojego wniosku
dokumentéw oraz innych dowodéw potwierdzajacych zdobycie efektow uczenia si¢ w
systemie pozaformalnym i nieformalnym.

7 powazaniem

Zataczniki:




Zalacznik nr.3

Protokét z posiedzenia Wydziatowej Komisji potwierdzajacej efekty uczenia sie uzyskane poza edukacjg formalng

Protokot z posiedzenia Wydziatowej Komisji potwierdzajgcej efekty uczenia si¢ uzyskane

poza edukacjg formalng przez Pana/Panig..............cooooiiiiiiiiiiiiiiiii

Wydziatlowa Komisja ds. Uznawalnosci Efektoéw Uczenia Si¢ w sktadzie:

PrzewodniCZaCy . .. ..oueii e

BTN e o 5 85 55 5 0 1 11 5 0 5 108 0 S 10520 61 85 B

CZtonKOWIe KOMUIS]ii. .unettett et
Zweryfikowata efekty uczenia si¢ Pana/Pani..............c.ooiiiiiiii ,
kandydata na studia na kierunku.................ooo (stopien, rodzaj) z

nastepujacych przedmiotow:

i stwierdzila, ze efekty uczenia si¢ uzyskane poza edukacjg formalng przez
Pafiay/Pafiig. « . . cavssss:snssssanspansaz z nizej wymienionych przedmiotéw sg zgodne / nie

zgodne z elektami ksetalcents fa JaeTUTK . «avwssus 5 wssms s < s swmmmomnss s vesommes: s s

Komisja uznata za wystarczajgce/ nie wystarczajgce do potwierdzenia efekty uczenia si¢ z
nastepujgcych przedmiotdéw, jednoczesnie przyznala/nie przyznata przewidziana w

programie ksztalcenia i planie studiéw przypisang im liczbg punktow ECTS.

L (nazwa przedmiotu , liczba punktow ECTS)

Data i podpisy wszystkich cztonkéw Komisji

AV



Zalacznik nr 4

Decyzja Dziekana Wydziatu.............. o potwierdzeniu efektéw uczenia sie

Opole, dnia.................

Uniwersytet Opolski
Wydziat......coooeinrecenecnennnns
KierunekK.......cooevemrcnerunnce
(pieczed Instytutu lub Wydziatu)
Decyzja nr......

Decyzja Dziekana Wydziatu............. o potwierdzeniu efektéw uczenia sie

Na podstawie przeprowadzonego postepowania potwierdzenia efektéw uczenia si¢ w
oparciu o wniosek ztozony przez Pana/Paniq ......c..ceveeveee. W dNillcccecnnnennnne. nr wniosku.............. po
zaopiniowaniu przez Komisje ds. Uznawalnosci Efektéw Uczenia Sig Dziekan Wydziatu/kierownik
J€ANOStKi...evceeveeeeeererrrrssineenene. . Uniwersytetu  Opolskiego potwierdza/nie potwierdza efekty
uczenia sie zdobyte w systemie poza edukacja formalng z nastepujacych przedmiotéw i w wysokosci

przypisanych im punktow ECTS:

Lottt sssesssns st sssae s snssae s ennsneneneneneennss (NAZWA przedmiotu i liczba punktéw ECTS)

Jednoczednie informuje, ze ma Pan/Pani prawo w terminie 7 dni od otrzymania niniejszej decyzji

odwotac sie do Uczelnianej Komisji Odwotawczej ds. Uznawalnosci Efektéw Uczenia Sie.

Dziekan Wydziatu

(imie i nazwisko, podpis)




Zalgcznik nr S

Wykaz dokumentéw zatgczanych przez wnioskodawce do wniosku o potwierdzenie efektéw uczenia sie.

WYKAZ DOKUMENTOW

Kandydat na studia (wnioskodawca) sktada wniosek o potwierdzenie efektdw uczenia sie
odrebnie dla kazdego przedmiotu/modutu zajeé. Do wniosku/éw dotacza:

1) Swiadectwo dojrzatosci;

2) dyplom ukonczenia studiéw (w przypadku kandydatéw, posiadajacych tytut zawodowy
licencjata, inzyniera, tytut zawodowy magistra lub réwnorzedny);

3) dokument lub dokumenty potwierdzajace wymagany staz pracy;

4) dokumentacje pozwalajgcy oceni¢ wiedze, umiejetnosci i kompetencje spoteczne, ktore
zostaty nabyte w systemach ksztatcenia pozaformalnego i nieformalnego;

5) kserokopie dowodu osobistego;

6) potwierdzenie wniesionej optaty, o ktdrej mowa w punkcie 5.6. Procedury Uznawalnosci
w Uniwersytecie Opolskim Efektdw Uczenia Sie Uzyskanych poza edukacja formalng;

Dokumentacje, potwierdzajacg efekty uczenia sie uzyskane poza edukacja formalna stanowi
portfolio zawierajace:

1) zaswiadczenie z zaktadu pracy, Swiadectwo pracy, umowe o prace, potwierdzajace
wymagany staz pracy zawodowej;

2) opinie pracodawcy(éw), rekomendacje;

3) opis stanowiska pracy, zakres obowigzkdéw;

4) certyfikaty, $wiadectwa i zaswiadczenia ukoriczonych kurséw/ szkolen;

5) zaswiadczenie o udziale w wolontariacie badz innych akcjach spotecznych;

6) opis doswiadczenia zawodowego;

7) zaswiadczenie o udziale w projektach;

8) inne

Dokumentacja, powinna wskazywac na zbieznosc¢ efektédw uczenia sie z efektami ksztatcenia
i zakresem tematycznym przedmiotu/modutu o zaliczenie, ktérego ubiega sie kandydat.
Dokumenty powinny by¢ oryginalne (lub kopie poswiadczone za zgodnos¢ oryginatem w
sekretariacie instytutu) oraz mozliwe do zweryfikowania.

Kandydat podpisuje oswiadczenie o prawdziwosci przedktadanych dokumentdw.
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Zalacznik nr 6

Przyktadowy wzér portfolio kandydata ubiegajacego sig o potwierdzenie efektéw uczenia sig uzyskanych poza edukacja

formalng

Portfolio sktada sie z nastepujacych elementéw:

e Strona tytutowa - ze wskazaniem dla jakiego przedmiotu/modutu zaje¢ stara sig
kandydat na studia (wnioskodawca) potwierdzi¢ efekty uczenia sie zdobyte poza

edukacja formalng

e Czeé¢ |- obejmuje wniosek kandydata (wnioskodawcy) o potwierdzenie efektow
uczenia sie uzyskanych poza edukacjg formalng, wymaganych dokumentéw
dotaczonych do wniosku, oraz wykazu zatgcznikow.

o Czeéé Il -obejmuje opis efektéw zdobytych poza uczelnig i opis doswiadczer
zawodowych potwierdzonych zatacznikami.

Ponizej przedstawiono przyktadowg strukture czesci Il portfolio. (UWAGA: Wzér pochodzi z
materiatéw udostepnionych przez Uniwersytet Ekonomiczny we Wroctawiu - Projekt KuZnia

Kadr realizowany ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego)
Zatacznik 1.0pis moich efektéw ksztatcenia zdobytych poza uczelnia

Po analizie sylabusu przedmiotu ,Analiza finansowa” (IV/V semestr FiR, ZIF) stwierdzam, ze
udato mi sie zdobyé w ciggu pracy zawodowej wszystkie oczekiwane od tego przedmiotu

efekty ksztatcenia:

zwiekszajgcych koszty — kilkakrotnie
wykonywatem test czuto$ci

Efekty w sylabusie Moje efekty Zatgczniki
Wiedza
Student posiada podstawowg wiedze z Znam zasady sprawozdawczo$ci finansowe;j i 5 3
zakresu sprawozdawczosci finansowe| wielokrotnie pisatem i sktadatem sprawozdania ’
Student potrafi przeprowadzi¢ wstepng Znam zasady i potrafie dokona¢ oceny sytuacji
ocene sytuacji finansowej przedsigbiorstw | finansowej przedsigbiorstwa
Student potrafi wyznaczy¢ podstawowe Znam sposoby liczenia wskaznikoéw finansowych 2,4,5
wskazniki finansowe i wielokrotnie wyznaczatem ich warto$ci
sprawozdawcze i prognostyczne w
biznesplanach
Student identyfikuje zagrozenia Znam i potrafie okresli¢ gtéwne zagrozenia dla 6 7
dziatalnosci przedsiebiorstwa dziatalnosci i wynikéw finansowych firm ’
Umiejetnosci
Student wyprowadza wnioski na temat Potrafie analizowac i ocenia¢ sytuacje finansowag 8
sytuacii finansowe;j firm i wielokrotnie to czynitem
Student ocenia rentownosc, plynnosg, Oceniatem poziom rentowno$ci, zadtuzenia,
zadiuzenie w przedsiebiorstwie ptynnoéci, sprawnosci oraz zbiorczg efektywno$c 9,10
przedsiewzie¢
Student buduje modele do oceny sytuacji | Umiem budowa¢ modele oceny sytuacii
finansowej i prognozowania trudnoéci finansowej oraz wariantowac je w zaleznosci od
finansowych warunkow pogorszajgcych sprzedaz lub 11




Kompetencje spoteczne

Student pracuje w grupie Mam umiejetno$c¢ pracy zespotowej — wspdlnego
wypracowywania rozwigzan, podziatu zadan i
wzajemnej kontroli

Student wykazuje odpowiedzialnosc za Jestem odpowiedzialny za decyzje 37
podejmowane decyzje podejmowane w interesie firm, z ktérymi ’
wspotpracowatem

Student podejmuje szybko odpowiednie Cechuje mnie szybko$¢ pracy i podejmowania
decyzie decyzji wynikajgca z duzego do$wiadczenia

Zalacznik 2 Opis doswiadczen zawodowych

Kolejne zalgczniki kandydat na studia przedstawia i opisuje zgodnie z przedstawionym wykazem w tabeli w
kolumnie zalgczniki.

Zalacznik nr......

Zalgcznik nr '"'n"




Zalacznik nr 7

Wzér umowy o warunkach odplatnosci za potwierdzenie efektow uczenia sig.

Umowa
o warunkach odptatnosci za potwierdzenie efektow ksztatcenia
w Uniwersytecie Opolskim

Umowa zawarta W dniu ......ccccceveeveenieiiennnnnnne. pomiedzy:
PANIG/PANEIM ... uitiiteeieteeieteteete sttt et et et a e e e s e a e et a e e R A bR e Ao s A e b e b A s R b e s e R e AR s
legitymujgca/ym sie dowodem 0SobiStym Nr ..o, PESEL.uuviiiecirreeeeeeeeeiesneneeeesnneessnanees

ZAMTESZKATG/YIM 1esvvnrrenceresmssesesasserssassensonsassnensacstssssssiose ionssentshs i dEsisissavsds ssnsss sessestsdassansassasmins sassersrastossrsnssssrsasnsssansss

podajacg/ym do KOreSpONAENCi @UTES ......c.couiiiiiiiiiiiiiii e e

zwana/ym dalej ,,Osoba ubiegajgca sie o potwierdzenie efektdw ksztatcenia”
a

Uniwersytetem Opolskim z siedzibg w Opolu, 45-040 Opole, pl. Kopernika 11A, zwanym dalej Uczelnia,
reprezentowang przez jej przedstawiciela,

upowaznionego do skfadania o$wiadczeri woli w imieniu Uczelni na podstawie upowaznienia Rektora.
§1

1. Uniwersytet Opolski zobowigzuje sie do przeprowadzenia procedury potwierdzania efektéw ksztatcenia
zgodnie z przepisami ustawy z dnia 27 lipca 2005 roku — Prawo o szkolnictwie wyzszym (tj.Dz.U.2012.572 ze
zm.).

Uniwersytet Opolski o$wiadcza, ze spetnia warunki okreslone w art. 170 e ustawy z dnia 27 lipca 2005 roku —
Prawo o szkolnictwie wyzszym (tj.Dz.U.2012.572 ze zm.) wymagane do potwierdzania efektéw ksztatcenia sig
A KIOTUINKU ccusasissosassississsvanasssssassasesnssassosnssasasssss snsassassssasssasesasassnsss sasoss esnentrasssons shoasis e sess 60553 84 S3THRIR IR 44H SFH 3o AFORTRR ST RSSR FeRaBOTS
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§2

1. Osoba ubiegajaca sie o potwierdzenie efektéw ksztatcenia zobowigzuje sie do wniesienia optaty w wysokosci
500,00 zt brutto (stownie: pieciuset ztotych brutto 00/100) za przeprowadzenie czynnosci w zakresie objetym
wnioskiem o potwierdzenie efektdw ksztatcenia z dnia.........ccviiiniii
D. Numer konta bankowego Uczelni na ktéry mozna dokona¢ wptaty optaty jest nastepujacy: BANK ZACHODNI
WBK 09 1090 2138 0000 0005 5600 0043.

3. Dowdd wniesienia opfaty, o ktérej mowa w ust. 1 dotacza sie do wniosku o potwierdzenie efektow
ksztatcenia.

1. W tytule wptaty nalezy umiescié swoje imig, nazwisko oraz cel dokonanej wptaty tj. optata za potwierdzenie

/ | ~
/ /\




UT

Whniesienie optaty, o ktérej mowa w ust. 1 jest warunkiem rozpoczecia przez Uniwersytet Opolski procedury
potwierdzania efektow ksztatcenia.

Optata, o ktérej mowa w ust. 1 nie podlega zwrotowi, niezaleznie od wynikéw potwierdzania efektéw
ksztatcenia.
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§3

L. Osoba ubiegajaca sie o potwierdzenie efektdw ksztatcenia oswiadcza, iz znany jest jej Statut Uniwersytetu
Opolskiego, Uchwata Senatu Uniwersytetu Opolskiego w sprawie wyrazenia zgody na zatwierdzenie
regulaminu potwierdzania efektow uczenia sie nabytych poza edukacjq formalng oraz Zarzgdzenie Rektora w
sprawie wysokosci optat za ustugi dydaktyczne oraz terminy ich pobierania w Uniwersytecie Opolskim.
Uniwersytet Opolski oswiadcza, ze dokumenty okreslone w ust. 1 zamieszczone sg na stronie internetowej
www.uni.opole.pl.

1

§4

Uniwersytet Opolski, spetniajgc wymagania wynikajace z przepiséw o ochronie danych osobowych, naktada na
Osobe ubiegajaca sie o potwierdzenie efektéw ksztatcenia obowigzek pisemnego powiadamiania o zmianie jej
danych osobowych zawartych w niniejszej umowie. Skutki zaniechania wykonania tego obowigzku obcigzaé
bedg Osobe ubiegajacy sie o potwierdzenie efektéw ksztatcenia.

§5

L. Zmiana postanowied Umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

W sprawach nie unormowanych niniejsz3 umowag majg zastosowanie ustawa z 27 lipca 2005 r. Prawo
o0 szkolnictwie wyzszym oraz odpowiednie przepisy Kodeksu Cywilnego.

8. Wszelkie spory wynikajace z niniejszej Umowy, Strony poddajg rozstrzygnieciu sgdéw powszechnych
wtasciwych zgodnie z zasadami ogdlnymi.

. Umowa zostata sporzadzona w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach, po 1 egzemplarzu dla kazdej ze Stron.
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Do uzytku wewnetrznego

Zarzadzenie Nr /2016

Rektora Uniwersytetu Opolskiego
zdnia kwietnia 2016 .

w sprawie: wprowadzenia zmian w Procedurach Jakosci Ksztalcenia obowigzujacych
w Uniwersytecie Opolskim

Na podstawie postanowien art. 66 ust. 2 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie
wyzszym (tj. Dz.U.2012.572 ze zm.), w zwiazku z postanowieniem § 11 wust.l
rozporzadzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 3 pazdziernika 2014 r.
w sprawie warunkéw prowadzenia studiéw na okreslonym kierunku i poziomie ksztatcenia
(Dz.U.2014.1370) oraz § 38 Statutu Uniwersytetu Opolskiego zarzadza sig, co nastepuje:

§1

W Procedurach Jakoéci Ksztalcenia obowigzujagcych w  Uniwersytecie Opolskim,
wprowadzonych Zarzadzeniem nr 48/2014 Rektora Uniwersytetu Opolskiego z dnia
17 listopada 2014 r. wprowadza si¢ nowy zatgcznik nr 15 — Procedura uznawalnosSci
w Uniwersytecie Opolskim efektéw uczenia si¢ uzyskanych poza edukacja formalna,
ktorego tres¢ okreslona jest w zataczniku do niniejszego zarzgdzenia.

§2

Pozostate postanowienia Zarzadzenia nr 48/2014 Rektora Uniwersytetu Opolskiego pozostaja
bez zmian.

§3

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

. AL folr
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Zatgcznik do zarzqdzenia nr ..../2016
Rektora Uniwersytetu Opolskiego z dnia

Symbol
UCZELNIANA KSIEGA JAKOSCI KSZTALCENIA SDJK-0-U15

PROCEDURA UZNAWALNOSCI W UNIWERSYTECIE
OPOLSKIM EFEKTOW UCZENIA SIE UZYSKANYCH POZA
EDUKACJA FORMALNA

Wydanie 1 | 2016/2017 | Zmiana 0 | strona 1/2

1.Cel i przedmiot procedury

Celem procedury jest potwierdzanie efektéw uczenia sig, uzyskanych poza edukacjg formalng, a tym
samym utatwienie osobom posiadajagcym doswiadczenie zawodowe dostepu do studiéw wyzszych,
organizowanych w uczelni poprzez zaliczenie okreslonych przedmiotéw/modutéw zajec i przypisanie
im odpowiedniej liczby punktéw ECTS (bez koniecznosci uczestnictwa w petnym wymiarze zajgc
dydaktycznych przewidzianych planem studiéw).

2. Zakres stosowania procedury
Wydziaty, Instytuty i jednostki ogélnouczelniane prowadzace dziatalno$¢ dydaktyczna.

3. Definicje

3.1.Potwierdzanie efektdw uczenia sie- przeprowadzenie przez uczelnie formalnego procesu
weryfikacji posiadanych przez dang osobe efektéw uczenia sig, majgcego na celu przyjecie jej na
studia.

3.2. Uznawalno$¢ efektéw ksztatcenia — zaliczanie zaje¢ i/lub praktyk przewidzianych w programie
ksztatcenia okreélonego kierunku studidw w uczelni na podstawie wiedzy, kompetencji i
umiejetnoéci zdobytych w drodze ksztatcenia nieformalnego i pozaformalnego, zweryfikowanych w
procesie potwierdzania efektdw uczenia sieg;

3.3. Edukacja formalna - uczenie sig¢ przez udziat w procesie ksztatcenia w systemie studiéw
pierwszego, drugiego oraz trzeciego stopnia;

3.4. Edukacja pozaformalna - uczenie sie zorganizowane instytucjonalnie poza systemem studiow,
obejmujace w szczegdlnosci kursy, szkolenia, nauke jezykdw obcych oraz inne formy ksztatcenia z
wykorzystaniem otwartych zasobéw edukacyjnych;

3.5. Edukacja nieformalna (uczenie sie nieformalne) - uczenie sie niezorganizowane instytucjonalnie,
realizowane w sposéb i metodami zwiekszajacymi zaséb wiedzy, umiejetnosci i kompetencji
spotecznych;

3.6. Efekty ksztatcenia — zaséb wiedzy, umiejetnosci i kompetencji spotecznych uzyskiwanych przez
studenta w procesie ksztatcenia w systemie studiéw okreslonych w programie ksztatcenia dla
kierunku, profilu i poziomu studidw;

3.7. Efekty uczenia sie - zas6b wiedzy, umiejetnosci oraz kompetencji spotecznych nabytych w
procesie uczenia sie poza systemem studiéw, o ktédrych mowa w pkt. 3.3. - 3.4.

3.8. Program ksztatcenia - opis okre$lonych przez uczelnig spéjnych efektéw ksztatcenia, zgodny z
Krajowymi Ramami Kwalifikacji dla Szkolnictwa Wyziszego, oraz opis procesu ksztatcenia,
prowadzacego do osiagnigcia tych efektéw, wraz z przypisanymi do poszczegdlnych modutéw tego
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procesu punktami ECTS;

3.9.Punkty ECTS - punkty zdefiniowane w europejskim systemie akumulacji i transferu punktéw
zaliczeniowych, jako miara $redniego naktadu pracy osoby uczacej sie, niezbednego do uzyskania
zaktadanych efektow ksztatcenia;

3.10. Wnioskodawca - kandydat ubiegajgcy sie o uznanie efektoéw uczenia sie nabytych w drodze
ksztatcenia nieformalnego i pozaformalnego.

3.11. Kierownik jednostki - dyrektor instytutu, dyrektor jednostki ogdlnouczelnianej prowadzacej
dziatalnos$¢ dydaktyczng

3.12. Wydziatlowa Komisja ds. Uznawalnosci Efektéw Uczenia Sie- ciato doradcze Dziekana, ktérg
powotuje Rada Wydziatu na okres trwania kadencji, sprawujgca nadzér nad prawidtowym
przebiegiem procesu uznawalnosci efektéw uczenia sie uzyskanych poza edukacjg formalna.

3.13. Zesp6t ds. Uznawalnosci Efektow Uczenia Sig-grupa robocza dokonujgca merytorycznej oceny
efektéw uczenia sie w skiad ktérej wchodza nauczyciele akademiccy prowadzacy zajecia, o
zaliczenie ktdrych, ubiega si¢ wnioskodawca.

4. Odpowiedzialnos¢

4.1. Prorektor ds. ksztatcenia i studentow Uniwersytetu Opolskiego

4.2 .Dziekani wydziatdéw Uniwersytetu Opolskiego

4.3. Dyrektorzy instytutow oraz jednostek ogélnouczelnianych prowadzacych dziatalno$¢
dydaktyczna

5.Wymagania wstepne dla kandydatéw na studia w Uniwersytecie Opolskim

5.1.Potwierdzanie efektdw uczenia sie przystuguje kandydatom na studia w Uniwersytecie Opolskim
spetniajgcym nastepujace warunki:

a) posiadajg $wiadectwo dojrzatosci i co najmniej 5 lat doswiadczenia zawodowego —

w przypadku ubiegania sie o przyjecie na studia pierwszego stopnia,

b) posiadaja tytut zawodowy licencjata lub réwnorzedny i co najmniej 3 lata do$wiadczenia
zawodowego po ukoriczeniu studidw pierwszego stopnia — w przypadku ubiegania sie o
przyjecie na studia drugiego stopnia,

c) posiadajg tytut zawodowy magistra lub rownorzedny i co najmniej 2 lata doswiadczenia
zawodowego po ukoriczeniu studiéw drugiego stopnia lub jednolitych studiow
magisterskich — w przypadku ubiegania sie o przyjecie na kolejny kierunek studiéw
pierwszego lub drugiego stopnia.

5.2.W przypadku absolwentéw kolegiéw nauczycielskich, nauczycielskich kolegiow jezykéw obcych
oraz kolegidéw pracownikoéw stuzb spotecznych, przystepujacych do potwierdzenia efektéw uczenia
sie, nie jest wymagane spetnienie warunku piecioletniego doswiadczenia zawodowego.

5.3.W wyniku potwierdzania efektéw uczenia sie mozna zaliczy¢ osobom ubiegajacym sie o
zaliczenie efektéw nie wiecej niz 50% punktow ECTS przypisanych do danego programu ksztatcenia
okreslonego kierunku studidw, poziomu i profilu ksztatcenia. Osoby te nie musza realizowa¢ petnych
programow ksztatcenia, cho¢ beda wtgczane do regularnego trybu studiéw, jako petnoprawni
studenci.

5.4. Procedura potwierdzenia efektéw uczenia sie jest odptatna. Wysokosc¢ opfat okresla Zarzadzenie
Rektora Uniwersytetu Opolskiego. Wysoko$¢ optat za przeprowadzenie potwierdzenia efektow
uczenia sie nie moze przekroczy¢ kosztéw $wiadczenia tej ustugi o wiecej niz 20%.

5.5.Informacje o wysokosci optat za ustuge edukacyjng potwierdzania efektéw uczenia sie
zamieszcza sie na stronie internetowej uczelni.
5.6. Wnioskodawca przed wniesieniem optaty podpisuje z uczelnig umowe o warunkach odpfatnosci

za potwierdzanie efektow uczenia sie. Wzdr umowy stanowi zatacznik nr 7 do niniejszej procedury.
/\ -




