Do uzytku wewngtrznego

Zarzadzenie Nr 8/2013

Rektora Uniwersytetu Opolskiego
z dnia 31 stycznia 2013 .

w sprawie: zasad kalkulacji kosztow i ustalenie odplatnosci za studia podyplomowe
w Uniwersytecie Opolskim

Na podstawie postanowien art. 99 ust. 1 pkt 5 i ust. 2 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo
0 szkolnictwie wyzszym (tj. Dz. U. z 2012 r., poz. 572 ze zm.), Regulaminu Studiéw
podyplomowych w Uniwersytecie Opolskim (Uchwata nr 30/2005-2008 Senatu Uniwersytetu
Opolskiego z dnia 22 lutego 2007 r.) oraz § 38 Statutu Uniwersytetu Opolskiego zarzadzam,
co nastegpuje:

§1

Studia podyplomowe sa prowadzone przez jednostki dla ktoérych wiasciwa rada wydziatu
wydata uchwatg o ich utworzeniu w zakresie prowadzonych przez nig kierunkow studiow.

§2

Studia podyplomowe sg samofinansujgce. Koszty ich prowadzenia pokrywane sa w calo$ci
Z wptywow uzyskiwanych z przychodow.

§3

1. Kalkulacje kosztow studiow podyplomowych uwzgledniajaca wysokos¢ skalkulowanej
odptatnosci za uczestnictwo w ksztalceniu na tych studiach opracowuje kierownik
studiow na podstawie zatwierdzonych przez rad¢ wydzialu planéw 1 programow
nauczania.

2. Kosztorys sporzadza si¢ indywidualnie dla kazdego kierunku studiéw podyplomowych
dla catego cyklu ksztalcenia z podzialem na semestry. Kalkulacja stanowi podstawg
ustalenia odptatnosci Odplatno$¢ za studia podyplomowe ustalana jest tacznie dla calego
cyklu ksztalcenia 1 w podziale na semestry. Oplata semestralna wynika z proporcji
realizowanych zaj¢¢ dydaktycznych w danym semestrze.

3. Kalkulacje przygotowuje si¢ z wykorzystaniem szablonu kosztorysu stanowigcego
zalagcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia. Kalkulacja zostaje przedlozona przez
kierownika studiow dziekanowi wydziatu do akceptacji.

4. Kalkulacja uwzgledniajagca wysoko$¢ skalkulowanej odptatnosci podlega weryfikacji
formalno-rachunkowej przez Kwesture Uniwersytetu Opolskiego o0raz wymaga
kontrasygnaty finansowej Kwestora. Zweryfikowana i zaakceptowana kalkulacja podlega
zatwierdzeniu przez wlasciwego prorektora ds. ksztatcenia.



5. Odptatno$¢ wnoszona jest przed rozpoczeciem kazdego semestru w wysokosSci
zatwierdzonej w kalkulacji.

6. Warunkiem dopuszczenia do zaje¢ na studiach podyplomowych jest zawarcie umowy
0 warunkach odptatnosci za studia podyplomowe oraz wniesienie oplaty za dany semestr.
Wz6ér umowy stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

7. Ustalony wzér umowy moze by¢ w konkretnych wuzasadnionych przypadkach
modyfikowany poprzez dodanie do zawieranych umow dodatkowych klauzul, bez
wymogu zmiany niniejszego zarzadzenia i okre$§lonego w nim wzoru umowy.

8. Rektor na wniosek kierownika studiéw podyplomowych moze wyrazi¢ zgode na
roztozenie odptatnosci za studia podyplomowe na raty.

9. W przypadku wyrazenia zgody przez Rektora na rozlozenie odptatnosci na raty nalezy
zawrze¢ ze shuchaczem studiow podyplomowych aneks do umowy zmieniajacy zasady,
wysokos$¢ rat 1 terminy ich wnoszenia.

§ 4

1. Przy sporzadzaniu kalkulacji studiow uwzglednia si¢ nastepujace pozycje kalkulacyjne
kosztow:

1) wynagrodzenie za zajecia dydaktyczne;

2) wynagrodzenie z tytutu prowadzenia pracy dyplomowej (jezeli program przewiduje);

3) wynagrodzenie za recenzj¢ pracy dyplomowej (jezeli program przewiduje);

4) wynagrodzenie za prowadzenie praktyk pedagogicznych ciagtych, $rodrocznych
(jezeli program przewiduje);

5) wynagrodzenie za organizacj¢ 1 nadzor praktyk pedagogicznych (jezeli program
przewiduje);

6) wynagrodzenie dla kierownika studiéw podyplomowych;

7) wynagrodzenie za obstuge administracyjng - nie wigcej niz jedna osoba;

8) wynagrodzenie za obstugg techniczng, inng - nie wiecej niz jedna osoba;

9) pochodne od wynagrodzen, w tym sktadki na ubezpieczenia spoteczne, funduszu
pracy, odpis na fundusz nagrod rektora, odpis na Zaktadowy Fundusz Swiadczen
Socjalnych, wynagrodzenie za czas urlopu;

10) materiaty do celéw dydaktycznych niezbednych do prowadzenia studiow;

11) inne koszty bezposrednie (ustugi obce, delegacje i inne jezeli wystepuja);

12) koszty stanowigce wydatki dekretowane przez Prorektora ds. Ksztalcenia i
Studentow — 2% kosztow bezposrednich;

13) koszty bazy materialnej — okreslone wskaznikowo na poziomie 40% kosztow
bezposrednich studiow (poz.1-11).

2. Do kalkulacji kosztéw studiéw podyplomowych nie wprowadza si¢ zysku.

3. Do kalkulacji kosztow studiow podyplomowych zwigzanych z wynagrodzeniami
zastosowanie majg obowigzujace przepisy wewnetrzne Uniwersytetu:

a) ustalenia stawki wynagrodzenia za godzing dydaktyczna dokonuje si¢ w oparciu

0 zarzadzenie Rektora Uniwersytetu Opolskiego nr 15/2010 z pdzn. zm., w tym



rozliczania kosztow godzin pensum, godzin ponadwymiarowych, honorariow,
zleconych,

b) wynagrodzenie ryczattowe dla kierownika studiow wynoszace od 300 zt do 600 zt
brutto,

¢) wynagrodzenie z tytutu prowadzenia pracy dyplomowej, (jezeli program przewiduje) w
wysokosci nie wyzszej anizeli 200 zt brutto;

d) wynagrodzenie za recenzj¢ pracy dyplomowej — 25 zt brutto za recenzjg;

e) wynagrodzenie za obstuge administracyjng (ryczattowe) wynoszace od 100 zt do 200 zt
brutto,

f) wynagrodzenie za obstuge techniczng, inng - obliczanie wg stawek osobistego
zaszeregowania pracownika inzynieryjno-technicznego ze zwyzka 100 % (w przypadku
obstugi technicznej liczba godzin ujeta w rozliczeniu winna by¢ zgodna z przewidziang
w planie zajec¢ liczba ¢wiczen laboratoryjnych),

g) wynagrodzenie za czynno$ci okre$lone w ust. 1 punkt 4 i 5 wedlug stawek
przewidzianych w odrgbnych przepisach.

4. Rozliczenia  kosztow  wynagrodzen nauczycieli — akademickich  zatrudnionych

w Uniwersytecie Opolskim w zwigzku z realizacja zaje¢ dydaktycznych na studiach
podyplomowych i kierowaniem studiami podyplomowymi dokonuje si¢ w formule
wynagrodzen osobowych, w tym za godziny ponadwymiarowe.

§5

. Rozliczenia studiow podyplomowych dokonuje kierownik:

a) po kazdym semestrze sporzadzajac rozliczenie czastkowe ujmujace Koszty
zrealizowanych godzin dydaktycznych oraz wptywy z optat uczestnikow,

b) po zakonczeniu studiow — sporzadzajac rozliczenie ostateczne.

. Przygotowane przez kierownika studiow rozliczenia, o ktorych mowa w ust. 1, akceptuje
dziekan wydziatu.

. Przedlozone rozliczenia, o ktérych mowa w ust. 1, podlegaja weryfikacji formalnej
i rachunkowej przez Kwesture oraz wymagaja kontrasygnaty finansowej Kwestora.
Zweryfikowane i zaakceptowane rozliczenia przekazywane sg do zatwierdzenia
wiasciwemu prorektorowi ds. ksztatcenia.

. Rozliczen dokonuje si¢ w oparciu o szablon stanowigcy zatacznik nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

Wprowadza si¢ ramowy zakres obowigzkow 0sob obstugujacych studia podyplomowe,
tj.. kierownika studiow, obstugi administracyjnej i technicznej (zatgcznik nr 3 do
niniejszego zarzadzenia).

. Wyplaty wynagrodzen za przeprowadzone zajecia dydaktyczne dokonywane sa po
zakonczeniu semestru do wysokosci planowanych kwot z wyjatkiem oséb
niezatrudnionych w ramach stosunku pracy w Uniwersytecie Opolskim, ktorym
wynagrodzenie moze by¢ wyptacone po zakonczeniu zajec.



7. Wynagrodzenie kierownika wyplacane jest po zakonczeniu semestrow z wylaczeniem
ostatniego. Warunkiem ptatnosci za semestr koncowy jest ostateczne rozliczenie studiow
podyplomowych, zaakceptowane przez wtasciwego prorektora.

8. Wyplaty wynagrodzen dla nauczycieli akademickich dokonywane sa po uprzedniej
weryfikacji wypehienia godzin pensum przez Dzial Nauczania. Wyptata wynagrodzen
nastepuje w formule okreslonej w § 4 ust. 4.

9. Wydatki rzeczowe/materiaty, ushugi, delegacje itp., moga by¢ realizowane w trakcie
studidow do wysokosci kalkulowanych na ten cel kwot oraz Srodkow finansowanych przez
stuchaczy studiow podyplomowych.

§ 6
1. Nie ustala si¢ wyniku finansowego odre¢bnie dla poszczegdlnych semestrow.

2. Nadwyzka przychodow nad kosztami w uje¢ciu calego cyklu ksztalcenia ustalona jest
W ostatecznym rozliczeniu studiow podyplomowych. Od wydatkow finansowanych z
nadwyzki nalicza si¢ koszty bazy materialnej — okreslone wskaznikowo na poziomie 40%
tych wydatkow.

3. Dysponentem nadwyzki jest dziekan wydzialu lub  kierownik  jednostki
ogodlnouczelnianej, w ktdrej realizowano studia podyplomowve.

4. Z nadwyzki moga by¢ finansowane wydatki zwigzane z biezacg dziatalnoscig jednostki
Zz wylaczeniem wynagrodzen, wydatkéw reprezentacyjnych oraz zakupdéw $rodkow
trwatych, ktorych warto$¢ jednostkowa przekracza 3.500 zt.

§7

Zasady ustalenia odptatno$ci za studia podyplomowe podejmowane przez cudzoziemcoOw
okreslaja odrebne przepisy.
§ 8

Traci moc zarzagdzenie Rektora Uniwersytetu Opolskiego nr 16/2007 z dnia 3 lipca 2007 r.

w sprawie zasad kalkulacji kosztow 1 ustalenie odptatnosci za studia podyplomowe
w Uniwersytecie Opolskim.

§9

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujaca od semestru letniego
roku akademickiego 2012/2013.






