Zalqcznik nr 2 do zarzqdzenia nr 52/2020
Rektora Uniwersytetu Opolskiego z dnia 19 maja 2020 r.!

SZCZEGOLOWE WYTYCZNE DOTYCZACE ZASAD ORGANIZACYJNYCH
PROWADZENIA ZAJEC DYDAKTYCZNYCH W UNIWERSYCIE OPOLSKIM

1. Szczegélowe wytyczne dotyczace zasad organizacyjnych prowadzenia zajec
dydaktycznych wprowadzaja wytyczne w zakresie przygotowania budynkow i
pomieszczen dydaktycznych, badawczych oraz administracyjnych Uniwersytetu
Opolskiego w celu zapewnienia przestrzegania =zalecen sanitarnych oraz
wymogow bezpieczenstwa w zwigazku z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i
zwalczaniem COVID-19 ws$sréd pracownikow, studentow, doktorantéw i
shuchaczy Uniwersytetu Opolskiego.

2. Punkty do dezynfekciji rak:
1) punkty do dezynfekcji rak powinny znajdowaé¢ si¢ w miejscach
ogblnodostepnych i uzytecznych tj.:
a) w kazdym obiekcie, przy wejsciu i wyjsciu z budynku,
b) na kazdej kondygnacji obiektu,
c) przed dziekanatami oraz innymi pomieszczeniami zwigzanymi z obshuga
studentéw i doktorantow,
2) miejsca do dezynfekcji rak powinny byc¢ tatwo dostepne, oznaczone oraz
opisane informacja w jezyku polskim i angielskim,
3) za dystrybucje plynéow do dezynfekcji rak w miejscach ogélnodostepnych i
uzytecznych (korytarze, hole, klatki schodowe) odpowiedzialny jest
administrator obiektu.

3. Pomieszczenia sanitarne:

1) pomieszczenia sanitarne powinny byc¢ dostepne bez zadnych ograniczen dla
wszystkich  pracownikéw, studentow i doktorantéw, ponadto w
pomieszczeniach sanitarnych nalezy zapewni¢ staly dostep do srodkow
higieny tj. biezacej cieplej wody, mydta i recznikéw jednorazowych,

2) za dystrybucje Srodkow higieny, o ktérych mowa w pkt 1) odpowiedzialny jest
administrator obiektu

3) nalezy ograniczy¢ liczbe oso6b przebywajacych w jednej tazience o potowe osob
mniej, niz wynosi liczba toalet oraz opisac¢ informacje na temat maksymalnej
liczby osob, ktore moga znajdowac sie¢ wewnatrz pomieszczenia sanitarnego w
jezyku polskim i angielskim i umiesci¢ na drzwiach wejSciowych,

4) nalezy wprowadzi¢ obowiazek sprzatania w toalecie co najmniej trzy na
zmiane robocza,

5) weryfikacje czystosci przeprowadza administrator obiektu poprzez
wprowadzenie list kontrolnych, na ktorych pracownik sprzatajacy toalete
wpisuje date, godzine oraz sklada wlasnoreczny podpis w celu potwierdzenia
wykonania czynnosci, o ktérych mowa w pkt 1) i 4).

4. Sale wykladowe, seminaryjne, éwiczeniowe:
1) w salach dydaktycznych nalezy:
a) ograniczy¢ mozliwoS¢ gromadzenia sie podczas wchodzenia do sal
wyktadowych oraz innych pomieszczen dydaktycznych (sale nalezy
otwiera¢ odpowiednio wczesniej)

1 W brzmieniu nadanym przez § 1 ust. 2 Zarzadzenia nr 132/2020 Rektora Uniwersytetu Opolskiego z dnia 29
wrze$nia 2020 r. w sprawie zmiany i ogloszenia tekstu jednolitego Zarzadzenia nr 52/2020 Rektora Uniwersytetu
Opolskiego zdnia 19 maja 2020 r. w sprawie szczegélnych zasad przeprowadzania zaje¢ dydaktycznych
z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odleglosc.



umiescic przed wejSciem do sali informacje o maksymalnej,
dopuszczalnej liczbie os6b mogacych przebywac¢ w sali w jezyku polskim
i angielskim,

wyraznie oznaczycC krzesta, ktorych nie mozna zajmowac,

zapewnic odleglos¢ miedzy osobami siedzacymi minimum 1,5 metra,
wywietrzy¢ sale po wyjsciu kazdej grupy,

zapewnic przerwe pomiedzy zajeciami dla bezpiecznej wymiany osob.

5. Zajecia stacjonarne:

1) liczbe osob uczestniczacych w zajeciach stacjonarnych, ktorych charakter nie
pozwala na realizacje z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na
odleglos¢ nalezy ograniczyc,

2) w zaleznosci od mozliwosci technicznych i lokalowych nalezy:

a)
b)
c)

dokonac¢ podziatu grup na mniejsze,

zapewnic 1,5 metra odleglosci miedzy stanowiskami dydaktycznymi,

na zajeciach stacjonarnych w danym pomieszczeniu moze przebywac
maksymalna liczba oso6b wskazana na informacji (w jezyku polskim i
angielskim) na drzwiach. Prowadzacy ma obowiazek przed rozpoczeciem
zajec policzy¢ osoby przebywajace w sali,

3) zaleca si¢ wprowadzenie zapisOw online w celu unikniecia gromadzenia si¢

prz

ed zajeciami zbyt duzej liczby osob, ktére nie beda mogly w nich

uczestniczyc.

6. Laboratoria:
1) przy wznowieniu zaje¢ w laboratoriach badawczych nalezy:

a)

b)

c)

d)

i)

ograniczy¢ mozliwoS¢ gromadzenia sie podczas wchodzenia do
laboratorium,

umiesci¢ przed wejSciem do laboratorium informacje o maksymalnej,
dopuszczalnej liczbie oso6b przebywajacych w laboratorium w jezyku
polskim i angielskim,

wyraznie oznaczyC stanowiska, na ktorych nie mozna przeprowadzac
zadnych prac,

zapewni¢ odleglos¢ miedzy osobami przebywajacymi w laboratorium
minimum 1,5 metra,

wywietrzy¢ laboratorium po wyjsciu kazdej grupy,

zapewnic przerwe pomiedzy zajeciami dla bezpiecznej wymiany osob,
zapewnic Srodki ochrony osobistej,

zapewnic Srodki do dezynfekciji,

ustali¢ liste dostepnych laboratoriow/pomieszczen, z ktorych mogliby
skorzystac studenci i doktoranci wraz z opiekunami,

ustali¢c harmonogramy czasowe dla tych pomieszczen w porozumieniu z
opiekunami prac - organizacje pracy danego laboratorium zatwierdza
powinien dziekan/kierownik jednostki organizacyjnej,

2) zatwierdzony program dziatlalnosci laboratorium nalezy przekaza¢ do
administratorow budynkow, ktorzy zapewnia jego Sciste egzekwowanie i
dozoér, procedure wydawania kluczy, pilnowanie oraz przestrzegania

prz

episow.

7. Biura administracji:

1)
a)
b)

W biurach administracji uczelni nalezy:

zapewnic¢ 1,5 m odleglosci miedzy poszczegolnymi stanowiskami pracy,
zapewni¢ pracownikom zabezpieczenia w przypadku koniecznosci
kontaktu z interesariuszami zgodnie z ogodlnodostepnymi wytycznymi
sanitarnymi,



c) pracownikom o zmniejszonej odpornosci ze wzgledu na wiek i choroby
wspolistniejace oraz kobiet ciezarnych, rekomendowane jest rozwazenie
przez kierownikow jednostek pracy w trybie zdalnym.

8. Organizacja pracy dziekanatow oraz innych dzialow zwiazanych z obsluga
studentow i doktorantow:

1) W dziekanatach oraz innych dzialach zwiazanych z obsluga studentow i
doktorantow nalezy zachowan nastepujace zasady bezpieczenstwa:
a) wizyty interesantow powinny ograniczyc¢ sie do niezbednego minimum,
b) obsluge nalezy, jesli to mozliwe realizowac w sposéb zdalny,
c) obshuge administracyjna studentow, doktorantéw i pracownikow nalezy
prowadzi¢ za pomoca Srodkoéw porozumiewania sie na odleglosc.
d) zachowanie 1,5 m odleglosci miedzy osobami przebywajacymi w jednym
pomieszczeniu, na okreslonym metrazu, jak rowniez przed dziekanatem
lub pomieszczeniem innego dzialu zwiazanego z obsluga studentow i
doktorantow,
e) wprowadzenie rejestru osob odwiedzajacych (imie, nazwisko, numer
telefonu),
f) wymagane jest zaslanianie ust i nosa oraz dezynfekcji rak przez
studentow, doktorantow, pracownikow i pozostate osoby,
g) zaleca sie przyjecia interesantow po uprzednim umowieniu sie dla
unikniecia kolejek i gromadzenia,
h) zaleca si¢ czeste wietrzenie pomieszczen pracy.
9. Windy:
1) zaleca sie, aby w czasie trwania pandemii nie korzysta¢ z wind lub w znaczny

10.

sposOb ograniczy¢  do nich dostep poza oczywistymi wskazaniami typu
ograniczenia ruchowe lub przewo6z ciezkich materiatow,

2) jesli jest to konieczne, do windy moga wejsc tylko 2 osoby w jednym czasie,

3)

4)

ktore powinny stac w mozliwie najwickszej odlegtosci od siebie i miec
zalozona ochrone ust i nosa,

przyciski w windach i na poszczegolnych pietrach powinny by¢ regularnie
dezynfekowane,

weryfikacje dezynfekcji przeprowadza administrator obiektu poprzez
wprowadzenie list kontrolnych, na ktorych pracownik obstugi danego obiektu
pisuje date, godzine oraz sklada wlasnoreczny podpis w celu potwierdzenia
wykonania zadania.

Komunikacja wewnetrzna.
1) W ramach wewnetrznej komunikacji miedzy pracownikami oraz miedzy
pracownikami a studentami i doktorantami nalezy:

a) ograniczy¢ do niezbednego minimum wewnetrzna komunikacje
osobista,

b) w celu kontaktowania sie pracownikow ze soba oraz ze studentami i
doktorantami nalezy wykorzysta¢ Srodki teleinformatyczne, a
przypadku, gdy nie jest to mozliwe zaleca sie umawianie na konkretng
godzine i prowadzenie kalendarza takich spotkan,

c) w trakcie spotkan uczestniczace w nim osoby musza zachowywac
bezpieczne 1,5 m odleglosci oraz zastaniac usta i nos,

d) papierowa komunikacje @ wewnetrzng powinno sie¢ zastagpic
elektronicznym obiegiem dokumentow,

e) w przypadku koniecznosci wykorzystania komunikacji papierowej
powinno sie ograniczy¢ kontakty poprzez zastosowanie skrzynki, w
ktorej interesanci beda mogli umieszcza¢ dokumenty. Skrzynka



powinna by¢ odpowiednio zabezpieczona. W takim wypadku nalezy
uruchomic¢ system informacji zwrotnej nt. otrzymania dokumentow.



